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Prefacio

Hace una decena de afios tomé por primera vez contacto con el sistema operativo LINUX y
rapidamente pude ver sus beneficios. Sin embargo la sensacion de soledad no deja de invadirnos en
ciertas circunstancias, que en mi caso fueron rapidamente disipadas gracias a la ayuda de mi hijo
que ya se habia convertido en usuario autodidacta de este sistema. Sin duda una gran tranquilidad
para el usuaria es saber que tras la puerta hay alguien dispuesto a ayudarnos y solucionar los
problemas. No mucho mas tarde me di cuenta que en el mundo hay miles o millones de usuarios
con la misma filosofia.

Transitando el mundo de las ciencias biomédicas, me he encontrado muchos usuarios de otros
sistemas operativos y otras aplicaciones, que se daban cuenta de las ventajas del sistema, pero
presentaban el mismo temor que habia sufrido en mis comienzos. Asi, podria decir que surgi6 la
idea de esta obra, con el objetivo de que este libro se convierta en una puerta para el usuario
iniciado, seguro que si golpea en ella tendra una ayuda o al menos toda la intencion de hacerla. La
idea de esta obra es también convertir al usuario principiante en experto, de manera que cada uno se
transforme en una ayuda, en un punto de referencia para nuevos usuarios.

Es abundante la informacion sobre Linux, sus aplicaciones y propuestas de soluciones a problemas
que se plantean en la red. Sin embargo, no abundan las propuestas que permitan guiar desde el
inicio al interesado, mostrando los pasos necesarios para poner en marcha la computadora con el
nuevo sistema operativo. Este libro, que consideramos tomo 1, aporta lo minimo indispensable para
poder comenzar a trabajar, un breve detalle de sus aplicaciones y accesorios mas comunes y las
minimas tareas para poder administrar los archivos.

La obra se halla dividida en clases en lugar de capitulos, dado que la misma es el material de
referencia del curso “Linux para las ciencias biomédicas. De principiante a experto”, dictado por el
departamento de docencia del Centro Universitario de Estudios Medioambientales de la Facultad de
Ciencias Médicas de la Universidad Nacional de Rosario. A su vez cada clase esta asistida con un
video al que se puede acceder directamente desde el texto a través de un link y dispone de
ejercitacion de autoevaluacion, también accesible para el alumno.

Los autores esperamos que este libro se transforme en esa ayuda permanente que necesitamos los
usuarios de cualquier sistema operativo y que cada nuevo usuario se multiplique en otros
principiantes.

Alfredo Rigalli
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Aclaraciones sobre el uso de esta obra

Aclaraciones sobre el uso de esta obra

La obra esta dividida en Clases.

Cada clase cuenta con un texto que se encuentra desarrollado de manera dinamica en un video que
hallar en el capitulo: VIDEOS Y AUTOEVALUACIONES

También hallara una autoevaluacion, a la que puede acceder y responde, que hallara en el capitulo:
VIDEOS Y AUTOEVALUACIONES. La misma incluye conceptos de la clase y al enviarla podra
consultar su puntuacion y asi reconocer los puntos que pudieran haber quedado fuera del completo
entendimiento. Se recomienda su realizacion luego del estudio de la clase correspondiente.
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Clase 1

Clase 1

En este mddulo se desarrollaran conceptos de funcionamiento de aplicaciones de la suite
LibreOffice:

* Planilla de calculo Calc

* Creador de presentaciones para proyecciones Impress
* Software para dibujos Draw

* Creador de ecuaciones matematicas Math

* Administrador de bases de datos Base

Todas estas aplicaciones comparten muchos puntos en comtn con lo ya desarrollado en el médulo 2
sobre uso de Writer, el procesador de texto de LibreOffice. Por lo que muchos de los temas seran
simplemente mencionados y remitidos a los modulos anteriores.

Calc

Calc es una planilla de calculo con funcionamiento comun a planillas de calculo de otras suites
como lo es Microsoft office.

En la Figura 1 se muestran los principales elementos de una planilla de calculo

columna F

Barra de menu - R2-1.0ds - LibreOffice Calc
T File Edit View Insert Format Styles Sheet Data Tools Window Help
‘Barr'adeher'ramientas| > IB-B-EH- 98 % =0 & &\ - - M =-H- Wity M@ Q=
(e -aaa &-5-5\E= %0 [f]|E ® == |
B7 v & E = '|I
[ » T < [ o [ e [ § [ c [ & [ ] 4 | k[ M
1 |ooducto preciountario  canudad  monte
2 |Casgo 850 4 1800,
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Figura 1

Un archivo editado con Calc puede contener varias paginas, la que vera abajo del documento
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Figura 2

La hoja activa se halla seleccionada como muestra la Figura 2, donde esta seleccionada la hoja
Sheet3. Haciendo click con el boton derecho del mouse sobre Sheet3, se despliega un ment que nos
permite hacer varias acciones como: cambiar de nombre, de color a la pestafia, copiar su contenido
e inclusivo borrar la pagina o incorporar una nueva. Para esta tltima accion también puede oprimir
"+" que se ve en la misma linea a de los nombres de la hojas. Si tuviera una cantidad de hojas que
no puede ver simultdneamente, dispone de un grupo de flechas para navegar entre ellas, dos que la
llevan a los extremos y dos que le permiten moverse de a una hoja, hacia la izquierda o derecha.
Solo estara disponible esta herramienta si el nimero de hojas supera el ancho de la ventana de la
planilla de calculo

Una celda queda definida por la letra de la columna y el nimero de la fila, por ejemplo B7. Una fila
se identifica con un nimero y las columnas con letras. Definimos como bloque a un conjunto de
celdas que se extiende a los largo de filas y columnas. En el ejemplo tenemos el bloque B9:C12.

En cada celda se puede colocar un numero, una cadena de caracteres, una férmula o una imagen.

Incorporacion de datos en una celda

Posicionando el puntero del mouse sobre una celda podemos introducir contenidos en ella,
simplemente escribiendo desde el teclado Si se desea introducir una imagen, lo haremos desde la
barra de menu Insert, como veremos mas adelante.

Si se desea introducir una férmula, ésta puede ser definida por el usuario o bien elegir del listado de
férmulas prearmadas que nos proporciona Calc. Veamos como introducimos una férmula por el
usuario. Supongamos una planilla en que en la columna A tenemos los precios unitarios de un
producto y en la columna B la cantidad de unidades adquiridas. Deseamos que en la columna C
aparezca el precio total, que surge de multiplicar el valor de la celda de la columna A de cada fila
por el valor de la celda de la columna B. Para ello en la celda C de la misma fila colocamos:
=A2*B2 y damos enter. En realidad, tendremos que ir marcando las celdas e introduciendo los
signos correspondientes, en este caso el de multiplicacion. Una vez introducida la férmula
oprimimos enter. Si deseamos que la féormula se repita para las otras lineas tomamos con el puntero
del mouse el cuadrado negro que se halla en el vértice inferior derecho de la celda y manteniendo
apretado el boton izquierdo, arrastramos en la direccion deseada para que se produzca la copia.

Supongamos que ahora deseamos colocar la suma de los valores de las celdas del bloque C2:C4 en
la celda C5, colocamos = en la celda y desde la barra de férmula, seleccionamos la funcion sum

10
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cs ‘vl 5 =sun( SRl
A B e O E F G
1 _|precio unitario |cantidad de unidades precio total :
2 100 20 2000 !
3 200 2 400 1
4 120 50 6000 |
05 | E_—1 '
] !
7 : B :
3 b Function Wizard + X
190 E { Functions || Structure SUM Function result  |8400
1;_ - search Returns the sum of all arguments.
13 | | [ l
14 | |
15 | | Category Number 1 (required)
16
17 | \Mathematlcal " Number 1, number 2, ... are arguments whose total is to be calculated.
12 - Function
20 | | |ROUND
21 | | |[ROUNDDOWN
22 | | [ROUNDSIG =
23 | ROUNDUP MNumber 1 l ﬁ C2:C4 Il ‘ B
24 | | |sEC —
25 | | |secH N“mberzl s “ H ‘
26 | | |SERIESSUM —
27 | | lsien Number3| & “ ” ‘
28 | | Isin —
29 | | |onm Number4| e “ l ‘
| o
2 ] SQRTPI
3| SUBTOTAL
=1
1 |SUMIF
35 Result [8400 l
36 | | [SumIFs Formula
37 || |sumsq BIC 2:C4]
38 1 |TAN
30 | | |TANH
40 | | [TRUNC
41 | |
42 | |
43
aa | | [ Array Help l < Back ‘ Next > l OK H Cancel ‘
Figura 3

La variedad de funciones es enorme y resulta raro que una funcién que desee no la halle en esta
lista, especialmente aquellas de uso en estadistica. Como se puede ver en la Figura 3, la ventana de
insercién de formulas me permite elegir el rango de celdas a incluir en el calculo, una definicion de
la funcion y el valor que se obtiene de aplicar la funcion al rango de celdas. Siempre es importante
utilizar esta herramienta con criterio ya que podria generar resultados que conduzcan a error. En
muchos casos Calc me avisara con un mensaje. Por ejemplo en la Figura 4, se ha planteado para la
celda D5 una division entre el valor de la celda C y B de la misma fila. Como la divisién por cero
no tiene resultado, Calc me lo indica con un mensaje #DIV/0!

) 50 6000
0 8400 #DIV/O!

Figura 4
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Lo mismo pasaria con un logaritmo de un numero negativo o una raiz de indice par y radicando
negativo. En la Figura 5, se ha intentado obtener un logaritmo del nimero -5 y una raiz cuadrada de
-5, en ambos casos no tiene resultado y es indicado como Err:502.

b -5 Err:502
7 -5 Err:502
Figura 5

Se pueden crear férmulas en una hoja donde las celdas pertenezcan a hojas diferentes, inclusive a
planillas de calculo diferentes.

El contenido de la celda se puede editar. Si hacemos un click sobre ella, el contenido de la celda se
vera en la ventana superior de la hoja y en ese sitio se podran hacer cambios del contenido en forma
parcial o total, Figura 6. Si se hace doble click se puede realizar la edicion directamente en la celda.
Oprimiendo F2 se logra el mismo resultado que haciendo doble click

o lg
E|F[G|H]|I J K hi M
i |e4 |[e5 |e6 [e7 |eB |eS [examen |promedio(e
10| 10| 10/ 10] 10f 100 10 10
9] 9 10] 10 9 9 9 9
79 7 8 9 9| 8| 7
100 9 &8 8 1of 10 8| 10
100 9 9 6 10 9 8| g
9|MA 7 6| 10| 10 9| 10
9 9 10| 1of 10) 10[ 10 8
9 10f 10| 10f 10 9| 8| 10
100 9 9 8 10 9 9
8l 9 9 8 9 10 8i 7

Figura 6

Menu File

Dentro de la barra de menu, File nos provee exactamente las mismas herramientas provistas por
Writer. Puede consultar en el modulo 2 de este curso, si tuviera alguna duda al respecto.

Una de las diferencias obviamente radica en la extension de los archivos guardados en Calc. Calc
almacena por defecto sus archivos con la extension .ods, pero pueden guardarse también en los
formados de Microsoft office como .xls y .xlsx y en ttil formato de valores separados por
comas .CSV.

Menu Edit
Nombraremos y desarrollaremos aquellas que no tienen equivalente en Writer

Paste Only

Cuando copiamos cierta informacién, esta puede tener formulas, textos o nimeros. Paste Only
permite que peguemos solo uno de esos elementos obviando el resto. En la tenemos cuatro
columnas donde la A es texto, B y C nimero y D contiene una férmula

12
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A | B C
1 |preducto  precio unitario cantidad  monto
2 |Casco | ________450 _______ 4 1800,
e S 850 _______2 ____1700;
|4 |
5 |
| 6 | 850 2 1700
7] 0
8 |bota
Figura 7

Copiamos la linea 3 y pegamos en la linea 6 solo nimeros, en la 7 solo férmula y en la 8 solo texto.

Select

Esta herramienta es ligeramente diferente a Writer ya que permite seleccionar por diferentes
criterios. Al elegir Select se despliegan desde la barra de ment Edit > Select diversas opciones,
algunas interesantes, Figura 8.

Select all sheets: permite seleccionar todas las hojas de una planilla.

Select sheets: permite seleccionar mas de una hoja, pero se despliega una ventana que permite elegir
las hojas a seleccionar.

Select row: selecciona la fila en la que se halla colocado el puntero del mouse
Select column: selecciona la columna en la que se halla el puntero del mouse.

Select Data Area: es muy interesante esta herramienta, ya que selecciona todos los datos que se
halla en una hoja activa.

Select Unprotected cells: solo seleccionara las celdas que no estén protegidas contra escritura.

mEm Insert  Format Seples  Sheet Data  Tools  Window  Help

e Unde: Column Width udd > =
= v £l 4 Q@ % -
2 2 S I o | q
li . Repiar Coburnn Wadth i =l | " | ]
Bl Cut
Copy koL M N I —
1 Paste w0 xamen jpeocricolel-ef) notidng |
F] Feol, - 1 100 10 1) 1)
3 Paste Uindcemmamid Tean 5‘1 [ [ i
Tl | Paste Oniy ¥ [ ¥ E E
—=l1 Patte Special I - S
T [ as e Cpecaal B Al - r
i | Selecy A e 10 E E
j[+] Call E by Adantia Setect Sheets.
1
:—z% [ Coll Frotection Salect 1o M Skt
13 E Fnd Satect o Provious Sheet
:—:E— [ Find & Replace Saligt P
15 E Track Charses [ Selert Cohemn Cmi=tpara
:—;i— Comgurs Doturrsnt Select Data Anea
L Mg Document Select Unprotected Cefis
] pi| | = E,
21 B | 7l C
i o & o E
3| C B 5| El E
| Do L 7 Bl 7] E
5| [ Ednnods i iy 7l 4
| Rl e e e e kil wrl = =
Figura 8
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Cell Protection

Por defecto Calc tiene activado Cell protection, sin embargo se comprobara que las celdas no estan
protegidas y puede ser introducida informacion dentro de ella.

Si se desea proteger toda la hoja, se debe acceder desde la barra de menu: Tools > Protect Sheet,
cuando se marque la misma se abrira una ventana que nos dara la posibilidad de seleccion de celdas
a proteger e inclusive podremos colocar una contrasefia de manera que no se pueda modificar con
facilidad por otro usuario, Figura 9.

~ Protect Sheet + X

+/ Protect this sheet and the contents of protected cells

Password: [ ]

Confirm: [ ]

Allow all users of this sheet to:

 Selectunprotected cells
Insert columns
Insert rows
Delete columns

Delete rows

Help oK Cancel

Figura 9
Si en cambio deseamos proteger solo algunas celdas, primeramente debemos desproteger las celdas
que deseamos. Para ello marcamos las celdas, oprimimos boton derecho y elegimos del menu que

se despliega: Format Cell, en la pestafia Cell Protection veremos que el bloque seleccionado esta
marcado como protegido, entonces al desclickearlo quedaran desprotegidas, .

14



Clase 1

«/ Protected

Hide formula

Print

Hide when printing

Help

iU 1y oA i O] 1y iy o Py =] |
10| It 9 9 10| 10/ 10 10] 10 8 10] 9
9| 10| 9 10, 10[ 10[ 10| 9 g 10 9 10)
9 10[ 10] 9 9 8 10| 9 9 9 9 9
9 9 8 9 9 8 9 10 g 7 9 8
9 10] 9 7 8 9 10 10 9 10 9 10
al_anl_1n0l Ql al 10l Qi Qi Qi Qi
> Format Cells X
Numbers Font || FontEffects Alignment || Borders Background || Cell Protection
Protection
Hide all

Cell protection is only effective after the current sheet
has been protected.

Select 'Protect Sheet' from the 'Tools' menu.

The cells selected will be omitted when printing.

o [ coma ][ s |

Figura 10

Luego nos dirigimos a Tools > Protect Sheet y elegimos proteger hoja. En esta situacion quedara

protegida la hoja, pero desprotegicas las celdas que elegimos que estén en ese estado. Si bien solo
podremos escribir en las celdas desprotegidas podemos indicar si podemos o no seleccionar las
celdas protegidas, aunque no podremos escribir, en la Figura 11, vemos una proteccién sin
contrasefla, que no permite seleccionar las celdas protegidas, y por supuesto si seleccionar las no

protegidas.

15
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- Protect Sheet + X

-

(#/ Protect this sheet and the contents of protected cells

Password: ‘ |

Confirm: ‘ |

Allow all users of this sheet to:

Bf:elect protected cells

[ Select unprotected cells

[ ] Insert columns
[ ] Insert rows
[ ] Delete columns
[ ] Delete rows

o e

Figura 11

Cuando se protege una hoja, en la lista de hojas de la planilla de calculo vera un candado en dicha
hoja, como lo indica la Figura 12 en la hoja tablal.323

k

M 4 » M 4 [ tablal321 [ tablal322 | & tablal323 | Sheetd |

Figura 12

Find - Find and Replace

Tiene el mismo funcionamiento que el aprendido para Writer.

Track Changes

Tiene el mismo funcionamiento que en Writer, solo que cuando colocamos Show, para que nos
muestre los cambios, las celdas que lo sufrieron estard recuadrada en rojo y tendran un punto rojo.
Posicionando el puntero del mouse sobre la celda veremos que se cambid,quien lo realiz6 y en que
momento.

e e e a ae e
O —

Alwnd o Rigadl, 200EZ020 070182

T o Gl FLA & haunges ol feoem gty 1o}

15 7 1

1 T2

17| 10 i % a,-|' R T Te|
i BhA | B 1 18 SHA [HA L

18] 1o 100 100 100 100 NOIMA 104

A B T T T T 1
54 al & Elaas i ol ]
Figura 13
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Ademas podremos seleccionar que nos muestre los cambios entre ciertas fechas. Desde la barra de
menu Edit [> Track Changes > Show Changes, nos mostrara una ventana. Si en ellas marcamos
Show changes in spreadsheet, nos mostrara los cambios realizados en toda la hoja, pero podemos
seleccionar entre qué fechas ver los cambios, el autor que las realizé y ciertos bloques de celdas.

- Show Changes X

+/ Show changes in spreadsheet
Filter Settings

' Dafe:

|earlierthan -

|31f'121'1985 - +HEIEI:EIEI— +|| @

' Author:

Alfredo Rigalli -

+/ Range:

« Comment:

Show accepted changes

Show rejected changes

Help ‘ OK H Cancel ‘

Figura 14

Compare document
Tiene el mismo funcionamiento que Writer
Menu View

Las vistas de una hoja de la calculo puede ser en dos formatos dependiendo que en la barra de ment
View se elija Normal o Page Break. En el primer caso vera las celdas en usadas y las vacias y las
paginas quedan definidas por una separacion con linea de puntos, Figura 15

17
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27 8 9] 10f 8 T 7 9 9 10 9| 9| 9 :
28 9| 10| 10f 8] 1of 8| 10| 9 9| 7| 9| 8| !
20| 8 9 10| 9 & 10 10] 9 g 9 9 9 !
30 6/ 8 9 6 9 5/ 10 6| 8| 4 7| 6| !
31| o o 10 8 10 o 10 9 g 10 9 10| '
32 | 10] 10 1o 8 9 o 10 8 9 9 9 9 '
33 9 10| 9 9 10 9 10 10 10| 10| 10| 10| !
34 | 10 o 10| 8 10 10[ 10] 8 9 10 9 o T
35 | 10 of 10 of of 10 10 10 9 7 10) g i
B I R e v o A o o :
Figura 15

y en el segundo solo las celdas con contenido e identificada con el nimero de pagina como una
marca de agua, Figura 16.

C{D|E|F|G|[H|I ] K L M N o

1 el [e2 |e3 |ed [e5 |e6 |e7 |eB |e9 |examen |promedio{el-e9) |notafinal
2 | 10| 10| 10| 10 10[ 10| 10| 10f 10 10 10 104
3 8 8 9 9 10/ 10 9 9) 9 9] 9] e
4 6| 8 7 9 7 8 9 9 8 7 8 9
5 9 9 10] 9 8| 8 10| 10 8 10 9 10
6 7 8 1o 9 9 6] 10 9 g 8| 8| 9
7 | 10 10, 9NA[ 7| 6] 10| 10 9 10 8| 9
§ | 10| 10 8 9 10[ 10| 10| 10f 10 8| 10 9
9 9) 10| 8 10{ 10| 10| 10 9) g 10 9 104
10 9] 10[ 10| 9| 9 8| 10| 9) 9 9 9 9
11 9 9 8 9 9 8 9 10 g 7| 9 s
12 9 10 9 7 8 9 10[ 10 9 10 9] 104
13 9| 10[ 10| 9| 9 8| 10| 9) 9 9] 9] 9

9 9 8] 6 9 8 10 g) 8 9] 8] e
15 9 7 10] 9 10 10| 10| 9) 7 9] 9] 9
16 | 10 9 8NA| 9 6 10[ 10 8 10 8] e
17 | 10 9 8 6| 10| 10| 10).—10[ 10| 10 9] 104
18 9NA | 9 9 10| 9|NA |NA 10 8] 6| 7]
19 | 10| 8 10 10| 10| 10| 10|NA 10 9] 9] e
20 |NA 9| 10] 8| 10 7 10/ 10/ 10| 10 8 9
21 6] 10 8 9] 5[NA 8 9 8 5] 7 s |
22 7 9] 10| 9 8 9 10] 9 9 9 9 9
23 9 10[ 10| 9| 8| 9| 10] 7| g 9 9 9
24 9 8 6 7 6] 6 8 9) 7 8| 7] s
25 9 TINA| 6] 9 8| 10] 9) g 10 7] s
26 8 7 10f 9 10] 6| 10| 1of 10 10 9 104
27 8 910 8 7 7 9 9 10| 9 9 9
28 9| 10 10| 8| 10| 8| 10| 9) 9 7| 9] 9
29 8 9| 10 9| 8| 10| 10| 9] 10| 9] 9] 9
30 6 8 9 6 9 5] 10] 6] 8 4 7| & |
A 9 o 10| 8| 10/ 9| 10| 9) 8 10 9] 104
32 | 10 10[ 10 8 9 9 10 g) 9 9] 9] e
2= 9 10 9 9 10] 9| 10/ 1of 10 10 10 104
34 | 10| 9 10) 8| 10 10| 10| g 9 10) 9| 10§
35 | 10] 9 10| 9 9 10 10[ 10 9 7| 10 9

Figura 16

Formula Bar

Si esta seleccionada nos mostrara en la barra de herramientas, la barra para editar férmulas. Si esta
desactivada, la misma deberemos activarla cuando comencemos a escribir una férmula en una
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celda, para lo cual siempre colocaremos el signo =. Esta barra nos proporciona una serie de
férmulas ordenadas por categorias, Figura 17.

> Fungticem Witaed + K.
Fund thones Furg s fedui

Caarch

Categery
Al -

Feitmuls Redult FHULL

AdTay Hilks £ il (4 CancH

Figura 17

Column and Row Headers

Si se desmarca desapareceran los niimeros que identifican fila y las letras de las columnas. No se ve
necesidad o situacion en que sea beneficioso.

Value Highlighting

El util esta herramienta que permite ver en un color los ntimeros y en otro a los textos
Show Formula

Si se marca esta opcion en la planilla veremos la férmula en aquellas celdas que la contenga, Figura
18

A | : eesn— 0 |

__ 1 [|precio unitario cantidad de unidades precio total
_2 | 100 20 =A2'B2
_3 | 200 2 =A3'B3
4 120 50 =A4'B4
_a | o =5UM(C2:C4) =C5/B5
_ B | -5 =LOG(CE)
_71 5 =SQRT(CT)
_8 | =5UM(SUM(CZ:C4))

g EEE
Figura 18

Aquellas férmulas que son mads largas que la celda aparecen como ###, como el caso de la celda C9
de la Figura 18. Para ver la formula puede hacer click en la celda y verla en la barra de formula de
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la barra de herramientas o bien hacer doble click en este caso en la interseccion de los titulos de las
columas Cy D

Haciendo doble click sobre la celda que contiene la férmula le permitird ver que celdas estan
involucradas y de ser mas de un bloque, lo mostrara en diferente color en la férmula y las celdas,
Figura 19.

A : e —
1 |precio unitario |cantidad de unidades precio total
2 100 2 =A2'B
3 200 =AZ'B
4 1200 =A4'B
5 0 =SUM(C2:C4)
6 5
7 5
8 =SUM(SUM(C2:C4))
"o | =SUM(C2:C4;C2:C4;B2:B4)

Figura 19

Grid Lines for Sheet

permite mostrar o no las lineas que definen filas y columnas, Figura 20. No se ve la ventaja de
tenerla desactivada, salvo en la construcciéon de un formulario para uso por diferentes usuarios, con
proteccion de celdas como veremos mas adelante.

E —
A | B s — D |

precio unitaric cantidad de unidades precio total
100
200
120

=A2'B2
=A3'B3
=A4*B4

=SUM(C2:C4) =C5/B5

5 =LOG(C6)

.5 =SQRT(CT)
=SUM(SUM(C2:C4))
=SUM(C2:C4;C2:C4;B2:B4)

SN

e 7= - N = (W =S R O

= | 1

Figura 20

Freeze Cells

permite dejar filas y/o columnas fijas. Esta herramienta es ttil cuando se trabajan en hojas de gran
dimension, en la que pueden dejar de verse los titulos de las filas o las columnas. Para dejar fijas
columnas y filas nos posicionamos en la celda inmediata a las filas y columnas a freezar. Por
ejemplo si deseamos que la columna A y la fila 1 queden fijas colocaremos el mouse en la columna
B, fila 2 y ejecutaremos View > Freeze Cells

Las filas y columnas freezadas quedaran marcadas con una linea mas mas oscura como division de
las otras celdas, Figura 21.
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A hi C
precioc unitario |[cantidad de unidades precio total

1
2 | 100 20] Y.
_3 | 2

_4

=

_6 |

7]

_8 |

_9 |

200
120 50 =/
0 =SUM(C

=SUM({SUM(C:
=SUM(C2:C4:C2:C4B

_10 | :

11|

12 |

13 |

14
15 |
Figura 21

Navigator

El navegador al igual que en Writer me permite moverme en un documento segtn diferentes
criterios. En la se muestra el movimiento por paginas, haciendo click sobre una de ellas
automaticamente nos conduce a la pagina. Podemos elegir otros criterios de navegacion. Solo es 1til
en planillas muy grandes

Function List

Nos muestra la lista de funciones que por defecto trae Calc, que son las mismas a las que accedimos
cuando introdujimos férmulas.

Data Source

nos permite vincular una planilla de calculo con una base de datos, de manera similar a lo realizado
con Writer

Full Screen y Zoom

permiten diferentes formas de visualizacion de la pantalla.
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Clase 2

En este mddulo se desarrollaran conceptos de funcionamiento de aplicaciones de la suite
LibreOffice:

* Planilla de calculo Calc

* Creador de presentaciones para proyecciones Impress
* Software para dibujos Draw

* Creador de ecuaciones matematicas Math

* Administrador de bases de datos Base

Todas estas aplicaciones comparten muchos puntos en comun con lo ya desarrollado en el médulo 2
sobre uso de Writer, el procesador de texto de LibreOffice. Por lo que muchos de los temas seran
simplemente mencionados y remitidos a los modulos anteriores.

Calc - Continuacion

Funciones

En la clase anterior vimos la barra de foérmulas (View>Formula Bar) y la lista de funciones
disponibles (View > Function List). En esta clase profundizaremos en la escritura de férmulas,
aunque el horizonte es interminable y solo puede ponerle limites a esta herramienta la necesidad o
la imaginacion del usuario. Podria decirse que el uso de formulas y funciones es la herramienta mas
poderosa de Calc.

Como regla general una férmula:
1- se halla en una celda
2- comienza con =

3- Incluiréd ecuaciones o funciones que hacen referencia o otras celdas de la misma péagina o de otras
paginas de la misma planilla. En esta clase se incluye una planilla de calculo llamada tablaL.3-2.ods
con dos hojas: tablal.321 y tablal.322. Sobre ella se realizaran los ejemplos

Al utilizar féormulas podemos recurrir a las funciones provistas por la aplicacién, que podemos
observar clasificadas por usos o bien por orden alfabético, Figura 22.
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Figura 22

Las funciones provistas cumplen un muy amplio rango de posibilidades en las areas de las ciencias
biomédicas. Al seleccionar una férmula cualquiera, Calc le mostraré su aplicacién, como vemos con
el caso de la funcién logaritmo, .Figura 23
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Figura 23

Con muchas de ellas puede ocurrir que la forma y definicién no sean claras. En la misma ventana de
la Figura 23, puede utilizar Help, con lo que desplegara una ventana de ayuda. Seleccionando
Formulas puede acceder a detalles y mas valioso aun son los ejemplos que le permitiran verificar si
lo que ha realizado da los valores esperados, Figura 24.
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Libreoffice Help - LibreOffice Calc -+
f

Libreoffice Calc Mh=siE< w & k&
1 l Contents | Index | Find | B s

T Mathematical Functions
(S é:g::;':z':’[;‘n’::;w This category contains the Mathematical functions for Calc. To open the Function Wizard, choose Insert - Function.
@ |F3 presentations and Drawings AGGREGATE

£ Macros and Programming e

P Charts and Diagrams This function returns an aggregate result of the calculations in the range. You can use different aggregate functions listed below. The

P Text Documents Aggregate function enables you to omit hidden rows, errors, SUBTOTAL and other AGGREGATE function results in the calculation.

[F3 HTML Documents RAWSUBTRACT

[F3 Spreadsheats Subtracts a set of numbers and gives the result without eliminating small roundoff errors.

COLOR

Return a numeric value calculated by a combination of three colors (red, green and blue) and the alpha channel, in the RGBA color
system. The result depends on the color system used by your computer.

SUMIFS

Returns the sum of the values of cells in a range that meets multiple criteria in multiple ranges.
ABS

Returns the absolute value of a number.

Syntax

ABS(Number)

Number is the number whose absolute value is to be calculated. The absolute value of a number is its value without the +/- sign
Example

=ABS(-56) returns 56.

=ABS(12) returns 12

=ABS(0) returns 0.

Figura 24

Formulas matematicas

Solo con valores variables

Llamaremos asi a aquellas férmulas que solo incluyen operaciones o funciones matematicas. A
modo de ejemplo introduciremos una férmula compuesta por férmulas provistas por Calc. Para ello
utilizaremos la hoja tablal.321 y en la columna M fila 2 introduciremos una ecuacion que muestre el
calculo surgido del producto entre el logaritmo de base 10 del peso y la columna H o BVTV.
Posicionamos el cursor en la fila y columna mencionada, y colocamos un signo igual. También
podemos hacerlo haciendo click en el signo = de la barra de férmulas.

Primeramente introduciremos el Logaritmo de base 10 de la columna peso. Desplegamos la lista de
funciones, buscamos Logl10, verificamos que su definicién sea la correcta para la necesitad y
oprimimos next, que desplegara una ventana donde debemos introducir el rango de celdas sobre las
que se calculara el logaritmo, que puede ser una o varias celdas.
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MOoD
MROUND
MULTINOMIAL

Figura 25

Para realizar la seleccién, oprimimos el icono, E

Function Wi

que abrira la siguiente ventana

Estando abierta esta ventana marcamos la o las celdas, en este caso, marcamos la celda A2 y
oprimimos enter. Podra ir viendo que la formula queda definida en la ventana en el cuadro Férmula
y ademads vera sobre este el valor que corresponde al logaritmo en base 10 del contenido de la celda
A2. Si esta en lo correcto oprima OK.
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Como nuestra funcion incluimos el producto entre el logaritmo de base 10 de la columna A2 y el
valor de la columna BVTH de la fila 2, posicionamos el mouse a continuacion de la féormula escrita,
en la ventana de férmula e introducimos el signo por (*) y luego con el mouse marcamos la celda
deseada, en este caso H2, con lo que en la ventana de férmula debemos ver lo que nos indica la
Figura 26

LOG10 v B X S [=LOGID[A2]*E

Figura 26

oprimimos enter y la formula quedara incluida en la celda M2 y mostrara por defecto el valor del
calculo.

Recuerde que suele ser de mucha ayuda utilizar View > Value Highlighting para resaltar los
contenidos de celdas en diferentes colores. También puede elegir View > Show formula para ver la
férmula y no el valor.

Si deseara que para todas las filas se realice el mismo cdlculo, solo debe copiar la férmula a las
celdas correspondientes. La forma mas sencilla es hacer doble click sobre el cuadrado del vértice
inferior derecho de la celda en la que introdujimos la férmula y automaticamente se completara la
columna, Figura 27.

64,04399584

Figura 27

Si no desearamos que se complete toda la columna y solo una parte de ella, colocamos el puntero
del mouse sobre el cuadrado negro y manteniendo apretado el botén izquierdo arrastramos
marcando las celdas deseadas.

Si la formula introducida en M2 incluia a las celdas A2 y H2, al arrastrar hacia abajo, en la celda
M3, automaticamente incluira los valores A3 y H3. Si arrastraramos hacia la derecha copiando la
celda M2 en N2, la férmula seguira siendo la misma pero ahora incluirad B2 e 12.

Es ilimitado o al menos mas que suficiente la cantidad de funciones que se puede colocar realizando
operaciones en una misma celda. Se deben respetar las reglas de prioridades de operaciones y la
utilizacion de paréntesis. Cuando Calc detecta algun error en algunos casos hace una sugerencia.
Analice la propuesta de Calc porque no siempre es la que deseamos. Siempre existe la posibilidad
de probar el calculo con la calculadora y comprobar si el valor generado en la celda coincide con el
calculado.

Con valores variables y constantes

En algunos casos necesitamos crear una férmula que contenga valores de diversas celdas como
hemos visto en el tema anterior, pero que ademas involucre un valor de una sola celda.

A modo de ejemplo crearemos en la columna N, a partir de la fila 2 una féormula que involucre el
cociente entre el valor de cada celda de la columna K (tbsp), dividido siempre por el valor de la
celda A2. Es decir que deseamos que cada fila utilice el valor de la columna K de la misma fila,
pero solo el valor de A2, al que deberemos fijarlo. Para fijar la fila, antecedemos al ntimero 2 el
signo $ y fijamos también la columna A, para ello antecedemos el signo $ a la A. en otras palabras,
en la formula en lugar de colocar A2, utilizaremos $A$2, como se puede ver en la barra de férmula,
Figura 28

27



Clase 2

N2 v e T = [=Kusas2

aAle] c o | e | F | & | w1 )] k| L M e
| |peso edad cfx  cfmax cenergia crigidez cyoung BVTV thth  thn  thsp  tratamiento
:’ 238 58| 73.16/ 115.12 2.89 526.85 0.186 26.948 46.094 5.836 127.071Sham 64,04399584| 0,53391176
3 238 58| 88.22] 124.8 2.9 1052.37 0.372 26.948 46.094 5.836 127.071Sham
4 213 56| 13.99| 74.23 0.46) 125.34 0.044 20.2 42.6 4.7 170.4 Sham
Figura 28

Luego haremos doble click sobre el cuadrado negro del vértice inferior derecho del rectdngulo que
resalta la celda donde escribimos la férmula. De esta manera se copiara la férmula a toda la tabla.
Como se podra ver en cada celda quedara una férmula que tiene el valor de la columna K de la fila
en cuestion, pero el valor de la columna A es siempre el de la fila 2, en este caso.

Con valores de diferentes hojas

Podemos tener una férmula en una hoja que involucre valores de dos o mas hojas de una planilla de
calculo. A modo de ejemplo construyamos una férmula en la columna E de la hoja tablal.322 que al
valor fijo de la celda A2 le sumemos el valor de la columna B de la misma pagina al resultado lo
multipliquemos por el valor fijo de la celda B2 de la hoja tablal.321. Para ello nos situamos en la
celda E2 y alli luego de colocar el signo igual marcaremos la celda A2 (colocando singo peso
delante de A y 2), colocamos el signo + y luego marcamos con el mouse la celda B2. Como al
resultado deseamos multiplicarlo por el valor B2 de la hoja tablal.321, encerramos lo escrito entre
paréntesis y colocamos el signo *. Buscamos con el mouse la hoja tablal.321 y marcamos la celda
B2. Colocamos $ antes de B y 2, quedando como indica la Figura 29

E2 v f ¥ = |=[$A$2+BE]*$tabIaL321.$B$2
A 8 | ¢ | b o
1 [CAC EOR XOX DAT
! 2 -3 53a -58
3 3 1 o0a
4 8 8 40 a
Figura 29

Funciones estadisticas

Calc provee un gran namero de test estadisticos. Sin embargo es recomendable el uso de programas
especializados en analisis de datos como lo es R, dado que Calc provee escasa informacién para la
correcta interpretacion de cada test. A modo de ejemplo mostramos uno de los test mas comunes
que es el ensayo t de Student utilizado para comparar dos muestras de datos. Utilizaremos la hoja
tablal.322 de la planilla de calculo tablal.32.0ds y compararemos si los valores de la columna CAC
para aquellas unidades en que la columna DAT toma el valor "a" difieren de los valores de la
variable CAC para la categoria "b" de la variable DAT.

Debemos indicar a Calc los dos grupos de datos, el modo: 1 ensayo a un cola, 2 ensayo a dos colas
y type: 1 datos apareados y 2 datos desapareados
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Insertamos en la celda F3 el ensayo. Para ello colocamos el cursor en F3, colocamos un signo igual
y buscamos en la lista de funciones TTEST. Se abrird una ventana con las definiciones y

explicaciones, oprimimos NEXT y llegaremos a la ventana indicada en la Figura 30

L~

b

{ Functions Structure

Search

2 |

Category

lStatisticaI - ‘

Function

T.DIST.2ZT
T.DIST.RT
T.INV
TINV.2T
T.TEST
TDIST
TINV
TRIMMEAM
VAR

VAR.P
VARS
WARA

VARP
WARPA
WEIBULL
WEIBULL.DIST

Function Wizard

TTEST

Calculates the T test.

Data 1 (required)

The first record array.

Data 1
Data 2

Mode

Type

Formula

Function result

Err:311

©]

©]

e

LI e i

ol

Result

Err:511

ZTEST B
ZTEST

[ ] Array

Help

=TTEST(])

| < Back | Mext = |

Figura 30

cargaremos primero el set de datos CAC para el nivel a de DAT, para ello oprimimos

que nos abre una ventana donde podriamos indicar el bloque de celdas o mas sencillo es sin colocar
nada en la ventana, marcar las celdas de interés en la hoja de calculo y oprimir enter. El mismo
procedimiento haremos con los datos CAC para el nivel b. Luego en Mode colocaremos el valor 2,
que como se puede ver en la ayuda indica que el ensayo se realizara a dos colas. No es tema de este
curso la discusion de los parametros estadisticos, por lo que solo se indicara que valor colocar. Si
fuera a una cola iria el valor 1. En la caja de texto Type colocaremos 2, que corresponde a datos no

apareados. La ventana deberia quedar como lo indica la Figura 31

29



Clase 2

0,1153503292

0,1153503292

TTEST(AZA18ATSAIT 2

Figura 31

Aun en en este momento podriamos hacer correcciones, reseleccionando celdas o corrigiendo
directamente los textos introducidos en Datal, Data2, Mode y Type. En Result observara un nimero
que es el error de tipo I del ensayo. En general en las ciencias biomédicas el valor que se toma para
este error es de 0.05, pero puede ser otro valor con el debido criterio y fundamento.

En la celda F3 observara el mismo valor, como lo indica la Figura 32
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& | i | E | o : ———
1 |CAC BOR XOX DAT
2 | 2 3 53a
: 3 1 50a 0,11535033
| 8 8 40a [ |
Figura 32

Formulas logicas o de toma de decision

Calc provee una serie de funciones l6gicas que son muy titiles para la construccién de formularios y
la toma de decisiones de manera sistematica. Veremos un ejemplo que puede hallar en hoja
tablal.323. En esta hoja construiremos un formulario que solo tenga algunos espacios de escritura.

En las columnas A y B, introduciremos los valores de absorbancia medidos en un laboratorio a
través de una técnica espectrofotométrica. En la columna C, el formulario calculara el coeficiente de
variacién para lo que utilizara la siguiente formula

Vo \(A—B)|*100

media(A:B)*1.41
Y en la celda D tendra una funcién légica que permitira indicar si los valores de las columnas A y B
de la misma celda deben ser aceptados, en tal caso mostrara un mensaje OK y en caso que no sean
aceptados mostrard "REPETIR MEDICION". Para esto introduciremos la funcién if(), que tiene tres
argumentos: if (test;then value; otherwise value).

En el ejemplo que desarrollaremos la funcién chequeara si la columna C es menor que 10. En caso
de serlo mostra en la celda el valor "OK", y en caso que no sea el valor de la columna C menor a 10
mostrara "REPETIR MEDICION".

Indicaremos paso a paso

1- En las filas 1,2 y 3 colocamos algunas explicaciones de la planilla

2- fila 4, colocamos los titulos de la columnas

3- las columnas A y B quedaran para la carga de los datos duplicados

4- en la columna C colocamos la féormula para el calculo del coeficiente de variacion

5- en la columna D colocamos la férmula l6gica de toma de decision

6- copiamos hasta la fila 20 (suponemos que es lo que necesitaremos)

Si colocamos en View > Show Formula tendremos que observar la estructura de la hoja de la
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A | B | c | D |

1 |Introduza en la columna A el valor de la medicion y en la columna B el valor de su duplicado
2 |Enlacolumna C, se calculara automaticamente el CV%
3 |[Enlacolumna D le indicara si la medicidn es aceptable (si CV%<10) o si es rechazada (si CV%=>10)

4 |absorbancia*absorbancia *CV% decision
| 5 | =ABS(A5-B5)*100/(AVERAGE(A5:B5)*1,41) =IF(C5<10;"0K";"REPETIR MEDICION")
| 6 | =ABS(A6-B6)*100/(AVERAGE(A6:B6)*1,41) =IF(C6<10;"0OK";"REPETIR MEDICION")

7 =ABS(A7T-B7)*100/(AVERAGE(AT:B7)*1,41) =IF(C7<10;"0OK";"REPETIR MEDICION")
:’ =ABS(A8-B8)*100/(AVERAGE(A8:B8)*1,41) =IF(C8<10;"0K";"REPETIR MEDICION") |
| 9 | =ABS(A9-B9)*100/(AVERAGE(A9:B9)*1,41)=IF(C9<10;"OK";"REPETIR MEDICION")
| 10 | =ABS(A10-B10)*100/(AVERAGE(A10:B10)*1,41)=IF(C10<10;"0OK";"REPETIR MEDICION")
| 1 | =ABS(A11-B11)*100/(AVERAGE(A11:B11)*1,41)=IF(C11<10;"OK";"REPETIR MEDICION")
| 12 | =ABS(A12-B12)*100/(AVERAGE(A12:B12)*1,41)=IF(C12<10;"0OK";"REPETIR MEDICION")
|13 | =ABS(A13-B13)*100/(AVERAGE(A13:B13)*1,41)=IF(C13<10;"0K";"REPETIR MEDICION")
|14 | =ABS(A14-B14)*100/(AVERAGE(A14:B14)*1,41)=IF(C14<10;"OK";"REPETIR MEDICION")
| 15 | =ABS(A15-B15)*100/(AVERAGE(A15:B15)*1,41)=IF(C15<10;"0OK";"REPETIR MEDICION")
| 16 | =ABS(A16-B16)*100/(AVERAGE(A16:B16)*1,41)=IF(C16<10;"0K";"REPETIR MEDICION")
| 17 | =ABS(A17-B17)*100/(AVERAGE(A17:B17)*1,41)=IF(C17<10;"OK";"REPETIR MEDICION")
|18 | =ABS(A18-B18)*100/(AVERAGE(A18:B18)*1,41)=IF(C18<10;"0OK";"REPETIR MEDICION")
| 19 | =ABS(A19-B19)*100/(AVERAGE(A19:B19)*1,41)=IF(C19<10;"0OK","REPETIR MEDICION")
| 20 | =ABS(A20-B20)*100/(AVERAGE(A20:B20)*1,41)=IF(C20<10;"0OK";"REPETIR MEDICION")
Figura 33

7- volvemos View > Show Formula

8- marcamos bloque A5:B20, oprimimos botén derecho. Elegimos Format Cell y desclickeamos cell
protection. De esta manera estamos desprotegiendo las columnas A y B para que nos permita
introducir datos.

9- Elegimos Tools > Protect Sheet, marcando como lo indica Figura 34

- Protect Sheet + X

i« al

'« Protect this sheet and the contents of protected cells

Password: ‘ ‘

Confirm: ‘ ‘

Allow all users of this sheet to:

fcclect protectad cells

(w4 Selectunprotected cells

[ ] Insert columns
[ ] Insert rows
[ ] Delete columns
[ ] Delete rows

o e

Figura 34

De esta manera quedara protegida la hoja, pero no el bloque de celdas A5:B20, donde
introduciremos los datos. Ademas con esta eleccién de proteccién no solo no podremos escribir en
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otro sitio que el indicado sino que ni siquiera podremos marcar dichas celdas. El formato final de la
hoja nos quedara como indica

el el el e el e Bl R e

Figura 35

En la Figura 36vemos la carga de los tres primeros pares de valores, el CV% en la columna C y la
decision en la D

1
1
1
1

Figura 36

que como podemos ver nos indica que los valores de la fila 5 estan correctos por su CV%<10,
mientras que los valores de la fila 6 nos estan indicando que se repita la medicién porque los
valores de las columnas A y B tienen un CV% > 10%.

Se podrian omitir argumentos de la funcion. Por ejemplo, si se escribiera la funcién
=IF(C5<10)
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cuando C5 tome una valor menor a 10 mostrara TRUE y si es 10 o mayor mostrara FALSE
Si se hubiera escrito

=IF(C5<10;"0OK")

Si C5 toma un valor menor a 10 muestra OK, pero si es mayor o igual a 10 mostrara FALSE

Estructuras anidadas

Podemos introducir en una de las condiciones otra condicién y el nimero de condiciones que se
puede introducir parece ser ilimitado, al menos para usos comunes. En el ejemplo de la Figura 37 se
ve una estructura que evalua si la celda A1 es positiva, en caso de serlo colocara en la celda B1 el
valor "bien", pero si es cero o negativo evaluara si es mayor que -10 en tal caso escribira cercano y
si no lo es escribira "muy lejano"

Bl v & 2 = [:]F[M}D:"bier":]F[ﬁ.l}-1D:"Eercar‘0":"muyIejaro"]]
A - C D |
-10 muy lejano
2 2 bien
3 -5 cercano
Figura 37

Es importante saber que practicamente existe una funcién para cada necesidad. Conocer el
mecanismo general de uso es lo necesario y luego ante una necesidad, indagar para hallar la
funcion. La bisqueda puede hacerla dentro de categorias, por ejemplo si desea utilizar algo de
estadistica, busquela en la categoria statistical. También pueden buscarse pensando en cual seria la
forma mas intuitiva de nombrar una funcién que haga alguna tarea y posiblemente la encuentre en
el listado.

Insertar comentarios

Al igual que otras aplicaciones de libreOffice permite insertar comentarios. Para insertar un
comentario, se debe posicionar el mouse en la celda a comentar elegir Insert > Comment de la barra
de ment o bien hacer click con botén derecho y elegir del mentu desplegado la opcion insert
Comment, Figura 38
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Figura 38

En las planillas de Calc las celdas con comentario son indicadas por un punto rojo en el vértice
superior derecho de la celda. Al colocar el puntero del mouse sobre la celda, sin necesidad de
ninguna accion con los botones, nos mostrara el comentario con una flecha que indica la celda.

5 ey W i 4 ) R
F.nlt Edit  View [nseri Formai  Sijes  Shest Data  Tools
(850488 - A
[l e - @RI

(<] v & FE =
A | B F—— D
[ .h cedda a lenar
|25 \ | por el usuaro
|2
Ex J
-3 F——1
Figura 39

Insertar campos

Se pueden insertar en una celda campos como fecha y hora para ello, posicionado en una celda se
ejecuta desde barra de menu

Insert > Date
Insert > Time
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Insertar Headers and Footers

Los headers and footers son especialmente ttiles a la hora de enviar planillas de calculo impresas o
en formato pdf. De esta manera podemos agregar algtin detalle importante. Al insertarlo en la hoja
no los verd, pero al colocar preview o exportar como pdf podra ver dichas inserciones. Al elegir
Insert > Headers and Footers, se abre una ventana, que nos permite introducir detalles, Figura 40.
Podemos elegir algin formato preestablecido de la lista desplegable Headers o bien dar el formato
que deseamos con una barra de herramientas: Custom headers. Cada icono nos permite introducir
un dato ya sea como Header o como Footer, segin hayamos elegido la pestafia superior

- Headers/Footers (Page Style: Default) *
Header Footer
Left area Center area Right area
Header lCustomized v‘
customheader | T | | &) = | [ | [B | |2 ]| O]
Note
Use the buttons to change the font or insert field commands such as date, time, etc.
Help l OK I l Cancel ‘ l Reset ‘

Figura 40
Si utilizamos Custom header: de izquierda a derecha los iconos indican:
- formateo del texto que aparecera como header o footer
- nombre de la planilla de calculo o camino
- hoja de la planilla de calculo
- pagina de la hoja
- numero total de paginas
- fecha
- hora

Cuando comience a utilizar esta herramienta, especialmente si envia planillas en formato pdf, vera
lo util de las mismas.
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Menu Format

Las opciones de formato de la celda son muy similares a las opciones vistas en Writer. No seran
discutidas aquellas que sean iguales. En la Figura 41 se despliega el menu Format

- tablald-2ody - LibreDHics Cale

[ il Gt view twert U soMs  Sheet Daw  Took Wewkw  Hob
:

P
Hr
r w w w

Figura 41

Breve discusion de los items. Los items que se discuten a continuacién pueden ser todos editados
desde la opcién Format > Cells, sin embargo podrian hacer individualmente de cada uno de ellos.
Brevemente:

Text: permite cambiar el formato del contenido de una celda o bloque de celdas
Spacing: permite indentar el contenido

Align: permite ubicar el contenido a la izquierda, derecha o centro

Number format: permite elegir el tipo de nimero

Clone Format: al igual que en Writer permite copiar el formato de otra celda. Para ello se posiciona
el mouse sobre una celda, se ejecuta Format > Clone Formating y luego se hace click sobre la celda
a formatear. Como se ha visto puede hacerse con un icono de la barra de herramientas.

Clear Direct Formatting: Si se han realizado cambios en el formato, estos han modificado la
apariencia pero no los atributos fijados por el estilo. Si queremos volver los datos a la apariencia
fijada por el estilo marcamos el bloque de celdas y oprimimos Clear Direct Formatting.

Cell: nos permite fijar numerosos atributos de una o un bloque de celdas. Para ello marcamos las
celdas a modificar y elegimos esta opcién que abrira la ventana mostrada en la Figura 42
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- Format Cells X
Mumbers Font | FontEffects || Alignment || Borders || Background | Cell Protection
| Category Format Language
i m m |Default—5pani5h{5pain] -
Percent -1235
Currency M1 |-1234,57
| |Date -1.235
1 |ime -1.234,57
1 |Scientific -1.234,57
1 |Fraction
4 |Boolean Value
4 |(Text -1234 5678901235
| Options
[ Decimal places: — +| [ | Negative numbers red
1 Leadingzeroes: |1 — 4| [] Thousands separator
| Format code
1 ‘Estandar ‘ | | | | | ¥ |
1 Help ‘ OK H Cancel H Reset ‘

Figura 42

Numbers, permite elegir la categoria de dato. Si se elige Number, se puede fijar el nimero de
decimales. Font, Font Effectsm Alignment, Borders y Background basicamente nos permiten
manejar aspectos estéticos de las celdas y Cell Protection ya lo hemos desarrollado al ver el
mecanismo de proteccion de celdas.

Rows and Columns

Esta opciones del mend Format son ttiles especialmente en lo referente a ocultar o mostrar alguna
de ellas. Si posicionamos el mouse en un celda y elegimos Format > Row > Hide, la fila se ocultara
y como se puede ver en la numeracion de filas existira un salto. .o mismo ocurrira si posicionamos
el mouse en un celda y elegimos Format > Column > Hide

Si se desea volver a hacer visible alguno de los elementos ocultados, se debe marcar las fila
adyacentes o las columnas adyacentes y elegir Format > Column/Row > Show

El mismo resultado se obtiene posicionando el mouse sobre el nimero de fila a la izquierda de la
hoja o sobre la letra de la columna en la parte superior y se oprime boton derecho del mouse, se
desplegara un menu donde figura Hide Columns o Hide Rows. De la misma manera para volver a
verlas, se deben marcar las filas o columnas y al oprimir botén derecho, elegir Show Columns o
Show Rows.
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Se pueden ocultar filas o columnas que no sean consecutivas, para ello manteniendo oprimida la
tecla Control se hace click con el botén derecho del mouse sobre la letra o nimero que indica la
columna o fila. Una vez marcadas se oprime botén derecho del mouse y se elige Hide.

Page: permite fijar atributos de la hoja. Muchos de ellos son intuitivos y responden a la misma
logica de formateo de una pagina visto en Writer.

Figura 43
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Clase 3

En este mddulo se desarrollardn conceptos de funcionamiento de aplicaciones de la suite
LibreOffice:

* Planilla de calculo Calc

* Creador de presentaciones para proyecciones Impress
* Software para dibujos Draw

* Creador de ecuaciones matematicas Math

* Administrador de bases de datos Base

Todas estas aplicaciones comparten muchos puntos en comtn con lo ya desarrollado en el médulo 2
sobre uso de Writer, el procesador de texto de LibreOffice. Por lo que muchos de los temas seran
simplemente mencionados y remitidos a los modulos anteriores.

Calc - Parte 3

Insercion de graficos

Cuando disponemos de una tabla de datos y deseamos graficarla, el método mas rapido y directo es
seleccionar la tabla de datos y desde la barra de menu ejecutar: Insert > chart. Por defecto Calc elige
un grafico y nos muestra una ventana con diferentes opciones, Figura 44.

8 c [ D [ E [ F [ s H 1

t Abs 400
E 0 0
2] 5 25
B 10 71 350
E | 15 150
s 20 375/ 300
7
B 250
9
| 200 mt
1
| B Abs
12
= | 150
13
14
| 100
| - Chart Wizard %
16 ———————————— Choose a Chart Type
— Steps
7 |
— B Bar
: _— ad| | s8] |sE
| 2.Data Range 4 Area
19 3.Data Series [i2% Line
— @ Chamel . =5 XY (Scatter) Normal 4 5
art Elements 5
E | e |
21 lish stock Shape j
— |l Column and Line '
Z 8j GL3D Bar
23
24
s |
- Help <Back I Next> ‘ l e “ Cancel

H 4 r ¥ +| tablasa |

Figura 44

Como regla general considere que la opcion que elige Calc no es la mas adecuada para el set de
datos. Previo a la realizacion del mismo usted debe conocer cual sera la forma de representacion y
elegirla de la ventana. Una ventaja de la opciéon Chart que estamos utilizando es que puede ir
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probando las opciones e ir analizando el grafico, ya que se actualiza inmediatamente después de
seleccionar la opcién, aunque no se haya aceptado o finalizado la seleccién de las opciones

En esta ventana tiene una primer columna: Steps, que muestra la secuencia que seguira para realizar
el grafico.

Chart Type, le mostrard en "Choose a Chart Type" las opciones de una manera grafica muy
intuitiva. Veremos a continuacion la forma de ubicar los datos para obtener las formas graficas mas
comunes. Insistimos en la idea que existen programas mucho mas poderosos que Calc para realizar
graficas y andlisis estadisticos, pero manejar estas opciones permite una rapida vision de los datos y
la toma de decisiones. A continuacién veremos las graficas mas comunes para visualizacién de
datos

Chart Type: XY

Steps: Chart Type

Para el caso de los datos de la tablal.331 de la planilla de calculo tablal.3-3.0ds, los datos nos
muestran los cambios en la variable Abs (absorbancia) a lo largo del tiempo (t). Si bien pueden
pensarse algunos graficos diferentes la forma mas adecuada parece ser XY(Scatter) que nos
mostrara los puntos ubicados en un plano t -Abs

Al elegir XY a la derecha veremos diferentes opciones con y sin lineas. Calc siempre sugiere la
primera pero no la mejor. Tenemos la opcion sin lineas y con diferentes tipos de lineas, que a su vez
podemos seleccionar del ment Line type, donde tenemos tres opciones: Straight, Smooth y Stepped

Opcion: Straight

Permite seleccionar lineas rectas con diferentes formatos. Si bien carecen normalmente estas lineas
de significado biol6gico, son una ayuda para interpretar las variaciones de las variables

Opcion: Smooth

Nos proporciona lineas ajustadas a través de polinomios. Dentro de la Opcion Smooth puede elegir
Properties y alli tendra dos posibilidades: Cubic Spline y B-Spline, que son ajustes polindmicos,
con los que podra generar lineas de ajuste mas o menos suaves, Figura 45.
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B D |
1 Abs 400
2 0 0
3 5 25
: 10 71| 330
5 15 150
6 20 375 300
L
8 250
9
10 hd Smooth Lines + X
8 Resolution: 20 - |4
13 Degree of polynomials: |3 - |+
L l Help l [ OK H Cancel l
15
16 o Choose a Chart Type
eps
17 lalg Column
E= Bar
o | | @ pie @ @ Q
2.Data Range & Area
19 1 | 3.Data Series 22 Line Points and Lines
20 4.Chart Elements |9_°, Bubble 10
[E Net Line lSmooth VI l Properties... I
21 i Stock S -
Il Columnand Line| [ | Sort by X values
22 8j GL3D Bar
23
24
25
— < Back ” Hext> H Finish H Cancel _—
Figura 45

Opcién Stepped

Permite elegir una grafica en escalera con diferentes opciones de ubicacién de escalones y saltos,
Figura 46
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t Abs 400

2 0 0
5| 5 25
4] 10 71 30
B 15 150

6 20 375 300

7 - Stepped Lines + X
| P—
8 Type of Stepping
g_ Start with horizontal line End with horizontal line
F Step at the herizontal mean ®) Step fo the vertical mean
L Help l OK ‘ \ Cancel ‘

12 T
— 150 [
13

14
= 100

15

16 Choose a Chart Type
—| Steps

17 laln Column
4 B= Bar -
] vemee S = |
___ 11 2.DataRange M Area - °
i 2 Ll r

i 3.Data Series = Points and Lines

20 4. Chart Elements |22 Bubble 10 15
| [E] Net Line type \Stepped VI l Properties... I .
21 Ll Stock
“ml kil Column and Line Sort by X values

22 8 GL3D Bar

23

24

25
= Help < Back l Next > ‘ \ Finish ‘ l Cancel —

[P}
Figura 46

Steps: 2. Data Range

Elegido el tipo de grafico y sus opciones pasaremos al Steps: Data Range. Podemos acceder a este
haciendo click en la columna Steps de la ventana sobre la opcién 2.Data Range o bien oprimiendo
el boton Next>. Asi accedemos a la ventana de la Figura 47. Como puede ver Calc ha hecho una
buena interpretacion de los dato. Muestra que la primer linea son los labels y que las series estan
organizadas en columnas. En esta ventana podemos seleccionar modificar el rango de datos,
corrigiendo el mismo en el cuadro de texto o eligiendo otro rango utilizando el icono de la derecha:
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Chart Wizard

Steps

$tablal331.5A$1:5856 =] |

1.Chart Type

3.Data Series
4, Chart Elements

Figura 47

También puede cambiar el ordenamiento de la serie y los labels. Es raro pero podria haber
introducido los datos de t en una fila y los Abs en la siguiente y obtendria la misma grafica.

Steps: 3. Data Series

En este paso podemos marcar nuevamente los datos, eliminar datos con el boton Remove o bien
agregar con Add. Si la gréfica viene bien organizada desde el principio en esta ventana nos mostrara
los datos como los deseamos tener en la grafica.
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hd Chart Wizard x
Customize Data Ranges for Individual Data Series
Steps ;
Data series: Data ranges:
1.Chart Type e NET $tablal331.5B%1
X-Values $tablal331.5A52:3A%6
ek i Y-Values $tablal331.$B$2:$B$6

4. Chart Elements

Range for Name

tablal331.5B%1 | |

Data labels

=

Add | A
Remove | v
Help | < Back H MNext = ‘ | Finish | ‘ Cancel |

Figura 48

Este es un buen punto para modificar los datos. Supongamos que deseamos la misma grafica pero
sin el valor de la fila 2. Podemos editar los valores. Para ello hacemos click en Data ranges,
seleccionado X-values y en el cuadro de texto Range for X-values, cambiamos
$tablal.331.5A$2:$A$6 por S$tablal.331.$A$3:$A$6. Lo mismo hacemos con Y -Values: en
$tablal.331.$B$2:$B$6 modificamos de manera que nos quede $tablal.331.$B$3:$B$6

Si desearamos eliminar los datos de la fila 3 que corresponde a t=5
Lo que estd escrito $tablal.331.$A$2:$A$6, lo escribiremos
$tablal.331.$A$2;$tablal.331.$A$4:$A$6

Sin embargo este cambio es mas sencillo de hacer si al momento de seleccionar los datos
seleccionamos la fila 2 y las filas 4 a 6, manteniendo apretado la tecla Control. Como se puede ver
en la figura 46, al hacer la seleccién de esta manera no muestra el punto correspondiente a t=5
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Figura 49

Step 4. Chart Elements

Permite colocar Titulo, subtitulo, rotular ejes, mostrar o no la leyenda y elegir la aparicion de grillas

vertical y horizontal
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w Chart Wizard x
Choose Titles, Legend, and Grid Settings
Steps _
Title Datos de abserbancia '/ Display legend
1. Chart Type () Left
Subtitle |Set 1
2.Data Range () Right
3.Data Series X axis tiempo, min ) Top
_ ¥axis |Absorbancia (®) Bottom
Z axis
Display Grids

(W Xaxis [ Yaxis [ | Zaxis

| < Back || Mext = | ‘ Finish | | Cancel

Figura 50

Llegado a este punto se oprime Finish y el grafico quedara insertado al lado de la tabla, Figura 51.
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1 Q
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12 E
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- < 100
E- | 50
] 0
] 0 5 10 15 20 25
| tiempo, min
E == Column B
Figura 51

Mientras la imagen esta seleccionada, y si no lo estd hacemos doble click sobre ella, podemos
acceder a las opciones de modificar aspectos de gréfico, tanto en su aspecto general, como en las
series y la leyenda.

Haciendo click sobre la linea introducida, esta se resaltara y con un click derecho del mouse
desplegamos un menu que permite modificar varios aspectos de la misma, Figura 52.
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Figura 52

De la misma manera, si hacemos un click izquierdo sobre un punto podemos modificar aspectos
relacionados a las series, haciendo click con el botéon derecho, desplegaremos un mend con
opciones, Figura 53.
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Figura 53
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Una opcion interesante es que puede editarse aspectos de puntos individuales utilizando las
opciones Format Data Point e Insert single data Label, podemos resaltar el punto en cuestion o
colocar su valor, como vemos para el punto de la linea 6 de la tabla, Figura 54.

rbancia

375

Figura 54

Haciendo click derecho sobre el area fuera del grafico tenemos la opcién de modificar el area con
Format chart area. Con esto accedemos a una ventana de modificacion de area que ya hemos
utilizado en el desarrollo de Writer. Tendremos posibilidades de modificar bordes, area y
transparencia de la imagen, obteniendo graficos como mostramos en la Figura 55
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Figura 55

Si bien con lo expuesto no se agotan la infinidad de posibilidades, podemos considerar que tenemos
un grafico aceptable.

Podemos ahora exportarlo en algtin formato que nos permita insertarlo en un documento. Para ello
marcamos el grafico con un click izquierdo y desde la barra de menu ejecutamos File > Export, que
nos desplegara una ventana donde debemos marcar Selection, elegir el directorio de
almacenamiento y elegir un formato para la imagen. En la Figura 56 elegimos .png
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Asi podremos buscar en el directorio seleccionado la imagen exportada

Insertar nueva serie de datos

Ya construida una grafica podemos insertar nuevas series de datos. Para ello creamos en la tabla una
nueva columna, en este caso prop. Para ello marcamos un punto de la grafica, hacemos click
derecho y elegimos Data Range. Alli oprimimos Add, lo que creara una nueva serie de datos a la
que le daremos un Name, X-Values e Y-Values, como muestra la Figura 57

Fle Edt View Insert Format Tools Window Help

§ |Data series Abs Daapoim2 v | | & Chartwall Dé O DL‘ Uﬂﬂ \u:u lle L Anaves

e &2 = [ e - x
5 [ 5 ] L [ | osases = :
t labs [prop =l .
ota ata ranges

2 0 0 10 IName $tablal331.5C$1

: 5] 25| 50 ey S e
4] 10 71 60
s 15 150 60 Range for Y-values
o 20 375 60 rablaizar.scszsscss ]
L Data labels

: | l
— add &
— Remove (V]

12

- 100 N N
E 50 v -
5] 0

| 0 5 10 15 20
% tiempo, minutos

1o |

& | == Abs == prop

Figura 57

Pie

Los graficos de sectores o tortas son ttiles para mostrar ntimero de individuos por categoria. En la
hoja tablal.332 tenemos una clasificacién por sexo y el nimero de fumadores y no fumadores. Si
seleccionamos los datos de la columna sexo y fumadores y ejecutamos Insert > Chart, donde
elegiremos la opcion Pie y podemos elegir algunas opciones para los sectores e inclusive darle un
aspecto 3D.
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b Chart Wizard x
Choose a Chart Type

Steps

2.Data Range . , ‘

3.Data Series d

4 ChartEl L XY (Scatter) Normal

.Chart Elements ]
|°,—°o Bubble [w 3D Look |Realistic
[l Net =
|isi Stock
[kl Column and Line
G} GL3D Bar
Help < Back l Mext > I l Finish ‘ l Cancel

Figura 58
Los pasos Data Range y Data Series deben analizarse para ver si estan bien elegidos y en Chart
Elements tenemos la posibilidad de introducir un titulo y otros elementos como subtitulo y
ubicacion de la leyenda

| & | D | E | F | G H 1 J K
) A Chart Wizard *

Choose Titles, Legend, and Grid Settings

Fumadores g
Title lFumadDres [ Display legend
1.Chart Type () Left
Subtitle lAﬁD 2020 - Facultad Medicing
2.Data Range O Right
() Top

f.Chart Elements| voe |

2oss |

() Bottom

]
Afio 2020 - Facultad Medicina . ... ois | }
l
l

Display Grids

[ xaxis [ yaxis [ zaxis

<Back I Next> l Finish H Cancel

W hombres B mujeres

Figura 59
Finalmente oprimimos Finish con lo cual lograremos que el grafico quede inserto en la hoja en que
se hallan los datos.
Una vez finalizado como en todo grafico podemos modificarlo, ingresando al grafico con doble
click. Si hacemos click derecho sobre las series podemos modificarla por ejemplo cambiando el
color o insertando los valores de cada serie
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A Do (L

+ |

- tablal3-3.0ds - LibreOffice Calc -+ %

Fle Edit View Insert Format Tools Window Help

T -6 o8 W v € 108 B il [EF B W | Ll J e

[es g
c I D [ E G = W 1 [

_i|sexo fumadores

_: |hombres 70 Fumadores

2 |mujeres 55

L | Afio 2020 - Facultad Medicina

| ]

14 ChartType.

Data Ranges

» W hombres ™ mujeres

A5+ [abesi ] sheetz |

Data Series ‘fumadores' selected |

Figura 60

Se abre una ventana con posibilidades de cambiar la orientacion de los sectores, el color del area,
darle transparencia y fijar el borde.
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Figura 61

La Figura 62 muestra las modificaciones de color y labels
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Fumadores

Afo 2020 - Facultad Medicina

B hombres M mujeres

Figura 62

Para modificar los nimeros de individuos de cada categoria se hace click sobre él, una vez
seleccionado con click derecho desplegamos un ment que nos permite seleccionar Format Single
Data Label, que nos llevard a una ventana con multiples opciones. Quizas la mas importante es la
que nos permite ubicar el nimero de la mejor manera y mostrarlo como niimero y/o porcentaje. En
la Figura 63 elegimos mostrar valores, porcentaje y centrarlo en el cada sector
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v Label for Data Series 'fumadores’

Borders | Data Labels Font || Font Effects

Text Attributes

[/ Show value as number l Number format... l

[+ Show value as percentage l Percentage format... l

[ ] show category
[ ] showlegend key

[ Auto text wrap

Separator |Space -

II

Placement |Center

Rotate Text
il
. "W
-
T v

Text direction [Use superordinate object settings vl

[ o [ eme | v |

Figura 63

Fumadores

Afo 2020 - Facultad Medicina

B hombres W mujeres
Figura 64
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Podriamos haber elegido en la ventana de la Figura 63, otra opcioén para separa el numero del
porcentaje a través de la opcién separator.

Column

La representacion de datos en columnas permiten mostrar datos como los que tenemos en la
tablal.332 de la planilla de célculo pero con mas de una categoria. En esta hoja tenemos agrupados
por sexo a fumadores y no fumadores. Como vimos los graficos de sectores o pie nos permiten
mostrar una serie de datos. Si deseamos introducir dos series convienen las graficas de columnas o
barras. Podemos seleccionar barras independientes, apiladas o como porcentaje, segin nos
convenga. En la Figura 65 elegimos columnas individuales para cada serie y colocamos el nimero y
porcentaje. La insercién y cambio de formato de los labels es igual que para el formato pie.

Habito de fumar

Facultad de Medicina Rosario - 2020

400 370, 84,00 %
350

300

260, 82,54 %

B fumadores

250 B no fumadores

200
150

100
55, 17 %
50

hombres mujeres

Figura 65

Bar

El formato de barras es equivalente al formato column y puede intercambiarse simplemente
eligiendo desde Chart Type, con lo que el equivalente al grafico de la Figura 65, seria el mostrado
en la Figura 66

57



Clase 3

Habito de fumar

Facultad de Medicina Rosario - 2020

260, 82,54 %
mujeres
H fumadores |
m no fumadores

370, 84,09 %
hombres

70, 16 %

0 50 100 150 200 250 300 350 400
Figura 66
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Clase 4

Calc - Parte 3

Copia, insercion, eliminacion y movimientos de celdas

La copia del contenido de una celda, columna o fila sigue los principios basicos comunes para toda
la suite libreOffice. Basta con marcar el bloque de celdas y copiar el mismo por cualquier de todos
los recursos disponibles, por ejemplo click derecho y marcar en el ment que se despliega la opcién
copiar. Luego posicionamos el mouse en el sitio a pegar y ejecutamos click derecho nuevamente y
elegimos pegar.

Un cuidado que se debe tener es que la celda elegida para pegar es donde se ubicara la celda de
numero de fila y columna menor. En otras palabras la celda donde coloquemos el puntero del mouse
sera el sitio en que se ubicara la celda superior izquierda del bloque elegido. En Figura 67la se
copio el bloque A2:D6 a la posicion D10.

A | B | c h***.df
| S wr o Abs !
2 | 0 100 0 i
3| 5 90 0,0457574906, i
4| 10 80 0,096910013; :
I 15 65 0,1870866434 :

6 20 38 0,4202164034; ?
E R e 5
8 |
9| |

: 0 100 0

5 90 0,0457574906

2 10 80 0,096910013
15 65 0,1870866434

20 38 0,4202164034

15 |
Figura 67

En esta accion se debe tener cuidado en ciertos aspectos

1- Si hubiera celdas ocupadas por ejemplo en la fila G, se hubiera sobrescrito con el pegado. Sin
embargo y afortunadamente Calc emitird un mensaje de alerta. En el ejemplo de la Figura 68 se
intent6 pegar el mismo bloque, pero habia elementos en la columna G. Por esa razén aparece el
mensaje
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| 8 | C e — E S N -
i Abs
2| 0 100 0
3| 5 90 0,0457574906
4| 10 80 0,096910013
s | 15 65 0.1870866434
5 20 38 0,4202164034

12
13

14

15

16

17
18

19

Figura 68

[ 1

P e T Rs i

- Warning X

yi Youare pasting data into cells that already contain data.
-Q Do you really want to overwrite the existing data?

« Warn me about this in the future.

e e ][ e |

Como se ve en el cuadro de dialogo, hay una casilla "Warn me about this in the future". Es
importante que esta casilla esté marcada, en caso contrario pegara sin avisarnos.

2- Cuando copiamos celdas que tienen foérmulas, se copiara la féormula salvo que usemos pegado
especial. Cuando la férmula se pega las celdas a que hace referencia se desplaza de manera
equivalente a lo que se desplazo el bloque.

En el ejemplo de la Figura 69 copiamos el bloque A1:D6 a la posicion D10. Es decir corrimos tres
columnas hacia la derecha y 9 filas hacia abajo. Como podemos ver la férmula cambi6 3 columnas
hacia la derecha y 9 filas hacia abajo. Lo que en el bloque original es =-LOG(B2/100), paso a ser =-
LOG(E11/100). En la se eligio6 la opcion Show Formula del menud View para hacerlo mas practico.

A | [ ¢ | D e L ——
1t %T Abs !
2 | 0 100 =-LOG(B2/100) !
3| 5 90 =-LOG(B3/100) !
4| 10 80 =-LOG(B4/100) :
5 | 15 65 =-LOG(B5/100) :
6 | 20 38 =-LOG(B6/100)
7 |
K i
9| :
10 t %T :
(11 | 0 100 :
12| 5 90 i
13| 10 80 ' =LOG(E13/100)
14| 15 65 | =-LOG(E14/100)
15 20 38 | =LOG(E15/100)

Figura 69
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Cuando se copian bloques completos con férmulas y las celdas a las que hace referencia la formula,
en general el problema es menor y solo puede ocurrir que sobrescribamos alguna celda.

Sin embargo al copiar un bloque de celdas conteniendo férmulas sin sus celdas de referencia,
pueden ocurrir errores inesperados y peor aun indetectables.

Si bien es muy practico en ciertos casos utilizar la planilla de calculo con la opcién Show Formula,
esta opcion nos enmascara el error. En la se copiaron las celdas D1:D6 a la posicién E1:E6. La
figura muestra el resultado

A [ 8 [ ¢ ] D ——
%T Abs Abs

0 100 | =-LOG(B2/100)| =-LOG(C2/100)

5 90 | =-LOG(B3/100)| =-LOG(C3/100)

10 80 | =-LOG(B4/100)| =-LOG(C4/100)

15 65 . =-LOG(B5/100)| =-LOG(C5/100)

20 38 |_=-LOG(B6/100)| _=-LOG(C6/100)|

Figura 70

Como era de esperar a la celda utilizada en la formula se la desplaz6 un lugar hacia la derecha. En
esta situacion el calculo lo hara con los datos de la columna C, que estan vacias. Si deshabilitamos
Show Formula, veremos que hay un error como consecuencia de que la férmula hace referencia a
celdas vacias

L 1 J

%T '/Abs bs

0 100 | 0 Err:502
5 90 | 0,0457574906 Err:502
10 80 | 0,096910013 Err:502
15 65 | 0,1870866434 Err:502
20 38 | 0,4202164034 Err:502]

Figura 71

Se debe recordar que si se copia un bloque de celdas y se desea que siga calculando sobre las misma
celdas se debe fijar las misma con el signo $. En la Figura 72 se fijaron las celdas de la columna B
y sus filas, como se puede ver la férmula sigue haciendo referencia a las mismas celdas y no dara
error

A | B | C | D

ot %T Abs Abs

2 0 100 | =-LOG($B$2/100): =-LOG($B$2/100
3| 5 00 . =-LOG($B$3/100); =-LOG($B$3/100
4 10 80 | =-LOG($B$4/100)) =-LOG($B$4/100
5 | 15 65 | =-LOG($B$5/100): =-LOG($B$5/100
6 20 38 ' =-LOG($B$6/100); =-LOG($B%$6/100
Figura 72
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Si se insertan columnas, la referencia a las celdas se sigue manteniendo, como muestra la insercion
de la columna C. Las férmulas ahora ubicadas en la columna E siguen haciendo referencia a la
columna C

AT v e D | E

%T Abs

0 100 | =-LOG(B2/100)
5 90 . =-LOG(B3/100)
10 80 | =-LOG(B4/100)
15 65 | =-LOG(B5/100)
20 s | =-LOG(B6/100)

Figura 73

Cuando se desean copiar celdas con férmulas hay que estar alerta por lo explicado anteriormente,
sin embargo si solo nos interesan los valores, podemos copiar las celdas en cuestiéon y luego pegar
las mismas pero con la opcién
A | a | c o ey E I G

t %T Abs ]
100 )

90:0,045757491:
10 80:0,096910013:
15 650,187086643;
20 38,0,420216403;

8, Q=

|
|
i
"
TE
s
e
T
1 ==
q

Copy

i Pasbe

W o [
Lk |

- Chear Direct Formatting Humber
b Formait Ciells Formula

Delece. Faste Special

14

—— Chear Conbents
1
& [reaeT Commant

Figura 74

La opcion Paste Special > Unformated Text permite pegar nimeros y textos. Se abrira una ventana
en la que tenemos que hacer ciertos seteos, Figura 75. Afortunadamente Calc la mayoria de las
veces adivina nuestra intencion.
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Import
Character set: |Unicode (UTF-16) v|
Language: Default - Spanish (Spain) -r|
From row: 1 - |+

Separator Options

Fixed width

&/ Tab Comma

Merge delimiters

Other Options

Format quoted field as text

Fields

® Separated by

Semicolon Space Other

String delimiter: Dj

&/ Detect special numbers

, 8457574906
, 8969106013

, 1870866434
;4202164034

Help

[ @]
=

H Cancel |

Figura 75

Clase 4

Se puede comprobar en la Figura 75 que si utilizamos como Separator Options la opcion Comma, la
columna copiada se separara en dos columnas. El bloque de celdas sera pegado en la forma que
muestra la ventana. Si aparecieran caracteres extrafios debe elegir otra opcion de Character set,
hasta que vea en la ventana las celdas como las desea pegar.

Insert - Delete

Del menu Sheet > tenemos las opciones de insercion y eliminacion de celdas, filas, columnas, page
breaks y sheets. Estas acciones no revisten mayores problemas, salvo porque 1 os elementos
eliminados formen parte de una férmula escrita en la misma o en otra hoja. En la tablal.342
veremos estas situaciones. En la hoja tenemos valores de tiempo y masa medidos, introducidos con
formato numérico y en la columna C tenemos una férmula que utiliza las celdas de la columna B.
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Insert/Delete Page Break

La herramienta Page Break permite dividir los datos en diferentes hojas siguiendo filas o columnas.
Si colocamos el cursor del mouse en una celda y ejecutamos Sheet > Insert Page Break > Row
Break, dividira a la tabla dejando la fila donde se halla la celda en la hoja siguiente. Lo mismo
ocurrira si marcamos una celda completa. Al insertar un Page Break nos quedara una linea de
puntos en la hoja y si realizamos una prevista de la misma comprobamos que nos ha separado la
tabla, dejando una parte en la pagina 1 y otra en la pagina 2, exactamente donde introdujimos el
Page Break, Figura 76.

E 5 20 1,301029996

R - 19 1,278753601
i 7 18/1,255272505 e

] 8| 1711, 230448921 % % E;g%ﬁ

4 9 16 1,204119983 : Bl
E 10 15/1,176091259

Figura 76

Para eliminar el Page Break, colocamos el puntero del mouse debajo de la linea de punto y
ejecutamos Sheet > Delete Page Break > Row Break.

Para insertar Page Break a través de columnas sigue la misma logica, ejecutamos Sheet > Insert
Page Break > Column Break y la linea separadora de las paginas se ubicara a la izquierda de la
celda seleccionada. Para eliminar el Page Break, seguimos el mismo mecanismo. Colocamos el
cursor a la derecha de la linea de puntos y ejecutamos Sheet > Delete Page Break > Column Break

Insert/Delete Rows/Columns

Es una necesidad comun insertar filas o columnas entre datos ya existentes. En general no reviste
mayores problemas la insercion. Si insertamos filas habrd un desplazamiento horizontal y las
férmulas que existieran mantendran el vinculo con las celdas. De la misma manera si insertamos
columnas, habra un desplazamiento lateral de las columnas, sin perder el vinculo.

Si colocamos el cursor del mouse en una celda en particular y ejecutamos Insert tendremos las
opciones

Sheet >Insert Columns > Columns Right/Left

Sheet > Insert Rows > Rows Above/Below

Insert Cells

Esta opcién que no es recomendable de utilizar por las dificultades que pueda traer. Para ejecutarla
ejecutamos

Sheet > Insert > Cells ....

Al ejecutar esta opcion, se despliega una ventana, Figura 77. Las opciones Entire row y Entire
column son equivalentes a Insert Row e Insert Column. Sin embargo las opciones Shift cells down
y Shift cells right producen un desplazamiento de las celdas. Si hubiera férmula mantendran las
celdas a las que estan vinculadas, pero la relacion ahora sera oblicua en la tabla. Férmulas que se
relacionen de manera oblicua no son recomendables por la posibilidad de error.
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o~ "

- Insert Cells x
| Selection
(@) Shift cells down

() shift cells right
() Entire row

() Entire column

‘ Help H Ok H Cancel ‘

Figura 77

Insert/Delete Sheet

Con estas acciones eliminamos la hoja marcada en la planilla de calculo. Podemos ejecutar la
accion desde Sheet > Insert/Delet Sheet o bien colocando el cursor sobre la lista de hojas y oprimir
boton derecho del mouse que nos desplegara un menu para realizar la eleccion, Figura 78. Como era
de esperar al ejecutar Delete Sheet, aparecera un mensaje de alerta para que confirmemos la accion.

| 1 14 1,146128036

12 13 1,113943352

B 13 12 1,079181246

s 14 * 041392685

15 rum 1

| 16 I 054242509

'.'}.

I3 RN IR je Formasted Display || Match Case |
?wr..tn‘z | . | Detais
Figura 78

Insert Sheet from file

Esta opcién permite insertar en una planilla de calculo una hoja perteneciente a otra planilla de
calculo. Para ello, estando posicionado en una hoja ejecutamos

Sheet > Insert Sheet from File,

se abrira una ventana que permite elegir directorios y archivos. Elegida la planilla de calculo se
abrira una ventana que nos permite elegir la hoja a insertar, Figura 79.
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Insert Sheet

Figura 79

Insert Link to External Data

Podemos importar datos desde una planilla de calculo que se halle en ubicado en algtin sistema de
almacenamiento de archivos como Google Drive, Microsoft One Drive, Dropbox, etc. Lo
recomendable es crear una nueva hoja dentro de nuestro archivo y colocar el puntero del mouse en
la celda A1l. Ejecutamos

Sheet > Insert Link to External Data

y se abrird una ventana en que debemos colocar el URL o direcciéon de la web donde se halla el
archivo. Luego de oprimir enter, debemos esperar unos segundos que nos mostrara otra ventana en
la que oprimimos OK
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URL of External Data Source

wPnnFSadf2Ma3xubfh-v_v-3WVOIBLfs67RVZkgRac/editfusp=sharing| = Browse...

Available Tables/Ranges

b Import Options +

Select the Language to Use for Import oK

®) Automatic
Custom: |Spanish (Spain Cancel
Options Help
Update every: sTEETE Detect special numbers (such as dates)
Help Cancel
Figura 80
Una opcion interesante es Update every ...... Aca colocaremos el tiempo en que se actualiza la

planilla. Si alguien realiza cambios en la planilla que se halla en sitio de almacenamiento. Se
modificara en nuestra planilla de célculo.

Esta opcion si bien debe manejarse con cuidado es de suma utilidad cuando varios usuarios trabajan
sobre una planilla en al sistema de almacenamiento de datos y nosotros tenemos esos datos en un
archivo de nuestra computadora.

Hide/show Sheet

Esta opcion es interesante de utilizar con el fin de evitar errores cuando se trabaja con un archivo
que tiene varias hojas y éstas son de aspecto similar o igual disposiciéon de columnas. Por ejemplo,
repetimos un experimento 3 veces con las mismas condiciones y toma de datos y por comodidad
colocamos los tres experimentos en el mismo archivo, cada uno de ellos en una hoja diferente. Las
tres hojas seran iguales, salvo que los valores seran diferentes, aunque no mucho porque son
repeticiones de un experimento dado. Podemos trabajar sobre una hoja, sin haber seleccionado
adecuadamente la hoja deseada. Ocultar primero las que no trabajaré es una buena practica. Para
hacerlo podemos acceder desde la barra de ment

Sheet > Hide Sheet

Asi se ocultara la hoja que estaba seleccionada. Lo mismo logramos haciendo click con el botén
derecho del mouse sobre el nombre de la hoja en la barra inferior de la planilla y elegimos la opcion
Hide Sheet, Figura 81
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b 954242509
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o alect Al Shees | Formasted O pliyy Watch Case {,-z
Srewr2 ol 2 | | et
Figura 81

Para restaurar a estado visible las paginas ocultas podemos hacerlo desde la barra de ment
Sheet > Show Sheet

que abrira una ventana donde elegiremos la hoja a mostrar.
Move or copy sheet

Esta herramienta debe ser utilizada cuidadosamente ya que la ventana que se despliega permite
mover o copiar, siendo la primer opcién la seleccionada por defecto. Es recomendable utilizarla
para copiar una hoja ya que para mover una hoja es mas sencillo marcar en la barra inferior el
nombre de la hoja y manteniendo apretado el mouse llevar la hoja en el sentido deseado. La opcién
de copiar la utilizamos fundamentalmente cuando a partir de una hoja ya disefiada queremos crear
otra con el mismo formato. Es muy util para hojas que tienen formulas ya disefiadas. El ejemplo
planteado anteriormente de repeticion de un dado experimento es un caso en el cual podemos
aplicarlo. Podemos ejecutar la accién desde

Sheet > Move or Copy Sheet

que desplegara una ventana donde seleccionaremos Copy, Figura 82. En la parte inferior tenemos
un cuadro de texto New name, donde automaticamente coloca un nombre que es el mismo de la

hoja que copiamos pero seguido de _2. Se recomienda colocar alli un nuevo nombre que no lleve a
confusiones.
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[~ Move/Copy Sheet + X |
Action
{ ) Move (e) Copy
Location
To document
|tabIaL3~4{curren‘c document) v|

Insert before

tablalL341

tablal342
- move to end position -

New name

‘ta blaL342_2 ‘

‘ Help H Ok H Cancel ‘

Figura 82

También podemos acceder a esta operacién marcando el nombre de la hoja en la barra inferior con
el boton derecho del mouse y luego hacer click derecho donde hallaremos la misma opcién.

Sheet Tab Color

Este recurso es util con fines de ordenamiento y seguridad de manejo especialmente cuando
tenemos muchas hojas en un solo archivo. Supongamos que tenemos experimentos que repetimos 3
veces y a su vez tenemos diferentes experimentos. Podemos utilizar diferentes combinaciones, pero
por ejemplo un color para un experimento y otro color para el siguiente puede agregar seguridad al
trabajo. En el ejemplo de la se muestran tres repeticiones del experimento tablal.341 que quedan
rotuladas tablal.341, tablal.341_2, tablal.341_3, que por ser del mismo experimento se resaltaron
en rojo, el otro experimento también con tres repeticiones resalté en verde, Figura 83. La hoja
activa se presentara subrayada en el color correspondiente
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20

22

23

4

HoA kM 4+ tablaL341 tablal341_2 tablaL341_3 tablalL342 tablalL342 2 tablalL342 3

Figura 83

Clear Cells

Esta opcion permite eliminar el contenido de una o un bloque de celdas. En cierta medida equivale a
marcar un grupo de celdas y oprimir Suprimir o Delete del teclado. Esta tltima opcion elimina todo
el contenido de las celdas independientemente de su contenido. Contrariamente Clear Cells, que lo
podemos activar desde el menu Sheet >Clear Cells ... o bien simplemente marcando el bloque de
celdas y oprimiendo la tecla retroceso o backspace, que abrira una ventana que nos permite borrar
todo como la tecla Delete o bien eliminar algunos componentes del bloque de celdas. En la Figura
84 se muestra la seleccion del bloque A1:C6 y al haber activado Clear Cells marcamos solo
nimeros. Esto borrarad solo los nimeros que vemos en color azul, ya que tenemos activo View >
Value Highlighting.

D | £
Abs
0 100 0
S} 90 0,045757491
10 80 0,096910013
15 65 0,187086643
20 38(0,420216403
% ¥ Delete Contents *
.| | selection
2 | [ Deleteal
10 [ ] Text [+ Numbers
T | [ ] Date &time [ Formulas
7 [ ] comments [] Formats
? 1 [ ] Objects
E Tl owe || o || cnce | ]

Figura 84
el resultado sera el vaciado de nimero pero mantendra los textos y férmulas, Figura 85.
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Err:502
Err:502
Err:502
Err:502

Err:502

Figura 85
Esta opcion es interesante de utilizar en combinacion con Move or Copy que se mostro
anteriormente. Habitualmente podemos tener una planilla llena con datos a la que agregamos
férmulas y textos. Luego repetimos alguno procedimiento, como un experimento y nos es ttil la
misma planilla. Entonces con Move or Copy Sheet copiamos toda la hoja y luego con Clear Cells
solo eliminamos los datos numeéricos

Sort

Las herramientas de ordenar datos a través de columnas son muy utiles aunque deben ser utilizados
con cuidado. Una precaucion a tener es que el ordenamiento se realizara en un bloque de celdas. Si
hay celdas de la misma hoja que quedaron fuera del bloque perderan la referencia.

La tablal.343 tiene datos de edad (columna B) para diferente sexo (columna A). Si deseamos
ordenar primero por sexo y luego por edad, marcamos el bloque de celdas y ejecutamos del menu

Data > Sort

pudiendo seleccionar varios criterios de ordenamiento. En este caso elegimos como criterio 1 el
sexo ascendente y criterio 2 la edad descendente, Figura 86.
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Figura 86

el resultado de la ejecucion lo vemos en la Figura 87
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Figura 87
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Clase 5

Calc - Parte 5

Filtros

Los filtros son de utilidad para seleccionar datos en una hoja de célculo. Si bien existen softwares y
herramientas muy poderosas para hacer este tipo de trabajo, lo filtros en Calc son muy féciles de
utilizar. Trabajaremos sobre tablal.351 de la planilla de célculo tablal.3-5.0ds

En esta hoja tenemos una parte de una base de datos de un laboratorio de andlisis de agua. Cada fila
corresponde a una muestra de agua analizada y en las columnas se hallan los datos filiatorios de
cada muestras y los valores de algunas mediciones.

Filtro con operador OR

El operador OR, que traducimos como O, suele traer confusiones, dado que puede tener una accién
inclusiva o excluyente. Veamos estas oraciones para comprenderlo

Segun la temperatura ambiente, iré al rio o al cine. Aca "o" esta usado de manera excluyente. Si voy
al cine no voy al rio y viceversa. En cambio la oracién

n_n

Iré al cine llueva o esté soleado. En esta situacion "o" es inclusivo. Iré al cine en las dos
circunstancias.

Cuando se utiliza OR en el filtrado de datos es inclusivo. Supongamos que deseamos seleccionar
de esta base de datos las filas que corresponde a la localidad de Casilda y Chabas. Lo que
necesitamos es que Calc nos seleccione una fila si tiene en la columna localidad a Casilda o si tiene
a Chabas. Para esto se utiliza el operador OR, es decir que seleccionara la linea si esta en esa
columna Chabas o Casilda. Para ello nos posicionamos en la hoja tablal.351 y ejecutamos desde la
barra de menu

Data > More filters > Standard filters

se abrira una ventana como muestra la Figura 88
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- Standard Filter X
Filter Criteria
Operator Field name Condition Value U i
localidad | |= w | |Casilda -
OR | |localidad | |= w | |Chabas |=
AND = | |-none- | |= - -
| |- none - | |= v -
Options
Case sensitive Regular expressions
&/ Range contains column labels Mo duplications
+/ Copy results to: &/ Keep filter criteria
‘—undeﬁned— v‘ ‘ ‘ | ‘ 1
Help ‘ OK H Cancel ‘
Figura 88

Con un sencillo mecanismo de seleccion en Field name, seleccionamos la columna. En Condition
seleccionamos el signo deseado, en este caso utilizamos el =. y en Value desplegamos el menu y
elegimos la opcion deseada. Luego en Options tenemos varias opciones

Case sensitive: podemos indicarle que en la seleccion tenga en cuenta palabras con mayuscula o
mintscula como diferentes.

Range contains column labels: nos permite indicarle que al seleccionar deje o no los nombre de las
columnas.

No duplications: nos permite indicarle que saltee aquellas que estan duplicadas.

Copy result to: nos permite indicarle donde debe copiar la seleccién. Si no se indica nada lo hara
sobre la tabla, eliminando sus valores. Lo recomendable es copiarla a otra pagina. El mecanismo es

=l
y luego marcamos la hoja deseada y la celda deseada. Luego oprimimos OK, obteniendo como
resultado solo las filas que tienen a las localidades deseadas, Figura 89.

sencillo, para esto hacemos click en el icono
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A B C D E | I
_ 1 |codigo fecha localidad provincia tipoagua responsble  ph cvph conductivida®
2 |A2 21/06/16 Chabas SantaFe pozo NA 7.76 2.01 1305
_ 3 |Al15 01/07/16 Casilda SantaFe red NA 6.75 1.16 1725
_4 |AlT0 Wed Mar 21 FCasilda SantaFe red Alfredo Rigalk7.38 4.61 1835
_5 |A214 Wed Jul 4 O¥Casilda SantaFe red Maela Lupo  7.76 2.85 1575
_6 |A395 2019-10-29 | Casilda SantaFe pozo Melina Neira 5.81 5.24 1525
_ 7 |A396 2019-10-2% |Casilda SantaFe pozo Melina Neira 6.95 1.53 135
_ 8 |A397 2019-10-29 | Casilda SantaFe pozo Melina Neira |7.12 2.49 1.59
_9 |A308 2019-10-29 | Casilda SantaFe pozo Melina Neira 7.7 0.46 153
_ 10 [A403 2019-11-21 | Casilda SantaFe pozo Melina Neira |8.91 0.96 1535
_11 |A404 2019-11-21 Casilda SantaFe pozo Melina heira |8.68 0.82 1.3
Figura 89
Filtro con operador AND

El operador AND que se lee "y" también puede darnos confusiones si es inclusivo o excluyente.
Veamos dos oraciones

Invité al cumpleafios nifios y nifias. En esta oracién es claro que vendran al cumpleafios nifios y
nifias, en este caso "y" es inclusivo. En cambio en la oracion

Quien va a venir al cumpleafios tiene que ser nifio y menor de 7 afios. En este caso "y" es
excluyente, es decir si es nifio pero mayor de 7 afios, no es de los invitados.

En las estructuras que veremos ADN es excluyente. SE cumplen las dos condiciones o en caso
contrario no hay seleccion

En nuestro ejemplo seleccionaremos los datos de Casilda y que correspondan a agua de red, . La
seleccion la colocamos en la hoja Sheet2 en a celda A1l
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bt Standard Filter X
Filter Criteria
Operator Field name Condition Value U
localidad | = w | |Casilda -
AND | |tipoagua | |z w | |red -
w | |-none- v| |= v v
v | |-nene- | |= v v
W Options’
|| Case sensitive || Regular expressions
[+ Range contains column labels (4 No duplications
( Copy results to: (W Keep filter criteria
‘-undeﬁned- v| ‘$Sheet2.$ﬂ$1 ‘ ‘ ‘
| Help ‘ Ok H Cancel |
Figura 90

el resultado obtenido es

L 1 J

A | B s O E ; G
_ 1 |codigo fecha localidad provincia tipoagua responshle  ph
_ 2 |Al5 01/07/16 Casilda SantaFe red NA 6.75
_3 |A170 Wed Mar 21 »Casilda SantaFe red Alfredo Rigalk7.38
4 |A214 Wed Jul 4 OFCasilda SantaFe red Maela Lupo 7.76
Figura 91

Si hubiéramos realizado la seleccién y los datos filtrados los dejamos en la misma hoja. Al finalizar
podriamos ejecutar

Data > More Filters > Reset Filter
y se restableceran los datos

Autofiltro
Esta herramienta en cierta medida suplanta y amplia la opcion Sort. Esta opcion de activa del ment

Data > autofilter

En cada columna se puede desplegar un mend que tiene varias opciones, entre ellas: ordenar
ascendente y descendente, seleccionar los primeros 10, aquellos en que la celda esta vacia o no.
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k Ll

A B o | £ F
v fecha = pocabdad izltipogs
AIEL Yod Mar 7 OE.ZE:28 2018 Abeal B,38
doss 1201224431 fearn —
Mon Apr 2 2001420 20018 Anding 1 Il =%
T Argatca | 7.07
Fn M B EI7:20 2019 Arscdsgasia | T | sm
Mon Fey & 0515016 2009 Arequitn | Emviy U omar
090807 Aspouitn | ncsEmpty | BDO
}m 18 07:34:30 2018 w: | Saandard Falter. T :E
2000-08.07 Aspcpitn | ¢ 1 7=
150018 Ariryn Caibal | prarchae | I e
190617 Anmyo seco 1- I eos
Vind Mat 28 L0012 02 200 Amrye Seco || e il mee
Ths bowy 29 12:58:45 2018 Arvoyas S50 | @ chaco Ui moo
T By 25 120145 2018 Antyo Seco {| © ¢ =
Wind M 14 115218 2018 Avellaneds || [ chia Il 70
140731 Sovennnecs || @ condeta | s
20180731 Awelanedy 1 = | oBls
Men Feg 4 113254 2000 Bahip Blanca || la Comiens || &5
Wi oty 21 1003836 200r Bgarnita 1 ! Erirafion i Tee
Tuws Maw 27 110705 2008 Ball Ville i =) ] B
Tue Mse 37 131153 2006 Bell Vit R s 58 (I 7
Fowi? it 613
FA0AILT Bttt I = T
Mo Apr 2 200004 2048 Bemanc o Ingoyen () RO I 7w
Tooee Jury 12 05:24:12 2018 Bamando o Ingayen EETae s X
Figura 92

También podemos excluir de la lista inferior las categorias que deseamos. En la Figura 92 hemos
seleccionado orden ascendente de localidad y no hemos excluida a ninguna. Si embargo en la
Figura 93 seleccionaremos aquellos registros que no sean de Buenos Aires o Chaco

el

| ] | £ | D | ETI—
Jrecha [=Jtocandad Elpmancia [ [T T
Mon Ap 2 21:3c46 2018 Punia g Est = 112
T e i Err——
L0/ Santiago del Estern EE
W Mar 7 08:28:28 2018 Alvoas Yoo 10 8,38
Won Apr 3 201228 M08 Anding | e
Mon A 2 20c14:29 2018 Anding Empty . e
FRDE/E Angecq ot Empty 0 ar
& T
%_Eé?w Cr 610G 2010 w: | standasit s :En
Tuse Dos: 18 07:34:30 2018 Arecuitn r 1 L a8
1&0616 Aty R RS | o
20150807 Arequito L —F T
150016 Amroye Coibad B i'l 684
10dv1T Aoy o CHACD | H o5
Wed Mar 28 10H12 02 201k Amoyo Seco = 802
Thay by 20 1258045 2018 Amoyo Seco B Chis | 800
Thuy ey 29 13:01:85 2018 Amoyo Seco ind Cordeby E w21
Wed Mar 14 1152 16 200F doellaneda o 7,40
20190734 Furetinewa i coRssEnTES 560
20150721 Fuellaneda i Ereremios . B16
Mon Apr T 20000704 2018 Bamano oo Ingoyen - ST 7L
Tian Jun 12 052412 2008 Bermands de Ingoyen || = i |i=) (] es8
Werd Jil 4 07:16:00 2018 Bemano de Ingayen ] -
na.-na:_u Cafada do Gomez 1 a5 — 764
e ot 20 L0510 200FCafada de Gomer | A
Thi Apg 2 11:45:35 2018 cafiada de gomes Samare ‘emyazana 796
1608/17 Cafada do Lk SpmnFe e T84
180817 Calada 04 Lk SianFe porn /25

Figura 93

Cuando deshabilitamos la opcién auto Filter, los datos de la hoja se restablecen.

Define - Select Range

Esta herramienta nos permite hacer grupos de datos de acuerdo a un criterio y luego asi poder hacer
una seleccion rapida. Para ello de la barra de menu ejecutamos

Data >Define Range,
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que abrira la ventana de la Figura 94. En Name escribimos un nombre para el grupo, que no puede

\
llevar espacios. Luego oprimimos el icono ‘ y marcamos el bloque de celdas deseado.
Finalmente oprimimos Add
b Define Database Range + X
Name
BuenosAires
SantaFe
Range
$tablal351.31$14 ‘ ‘
‘ Add ‘ ‘ Delete ‘
Options
‘ Help H OK H Cancel ‘
Figura 94

Luego cuando deseamos un bloque de datos, simplemente ejecutamos
Data > Select Range
y se abrira una ventana que nos permite seleccionar de los rangos definidos el que deseamos.

Validacion de entradas

Esta herramienta es de mucha ayuda y permite cierta validacion de los datos. Supongamos que en la
columna G de la tabla de datos ingresaremos la conductividad y conocemos que las mismas deben
ser mayores que 0 pero menores que 10. Podemos colocar esta condicion para que, si la muestra
esta entre esos valores lo permita y sino nos indique que el ingreso no cumpli6 con ese criterio. Para
ello marcamos el bloque de celdas y ejecutamos

Data > Validity

que abrira la ventana
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Figura 95
si ingresaramos en el bloque de celdas indicado el valor 13 por ejemplo, tendremos

Figura 96

Para eliminar el sistema de validacion, simplemente marque las celdas en que habia introducido la
herramienta y elija Data>Validity en Allow elija All values y oprima OK, Figura 97.

80



Clase 5

- validity X

Criteria Input Help || Error Alert

Allow: All values -

(v Allow empty cells

Data: valid range v

Minimum |0

Maximum: (14

Help | Ok H Cancel H Reset ‘

Figura 97

Definir nombre de columnas

Para ciertas operaciones como el ordenado por contenidos de columnas es importante tener definida
la primer fila como nombre de cada columna. En caso de no hacerlo al ordenar los datos, esa fila
sera considerada como una fila mas.

Para introducir el nombre de la columna tenemos dos alternativas. Una es introducir autofiltro,
como ya hemos visto, en cada columna nos quedara un menud desplegable donde podremos elegir
opciones de ordenamiento.

b L J

A B | C | D | E | F
;Epg@fecha [=]iocalidad [=]provincia EIHEQ@EHE Eh;y; =]
_2 Al 14/06/16 Rosario SantaFe red 5.6
_3 A2 2L/06/16 Chabas SantaFe |pozo 7.76
_4 |A3 13/06/16 Gaboto Santafe red 7.38
_ 5 |A4 13/06/16 Gaboto SantaFe \pozo 7.21
Figura 98

otra opcion es marcar toda la tabla y elegir
Data > Define Range
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alli le damos el nombre tabla, por ejemplo, y en Options elegimos: Contains columna labels, Figura
99

b Define Database Range + X
{1 Name
tabla
| Range
$'d2019-12-23" $A%1:$F%1048576 ‘ ‘
i ‘ Add ‘ Delete
| ™ Options

[ Contains column labels
[ ] Contains totals row
[ Insert or delete cells
| Keep formatting

[ ] Don't save imported data

Source:

Operations:

‘ Help H Ok H Cancel ‘

Figura 99

Esto nos da la ventaja que cuando tenemos que ordenar o hacer algtn calculo nos hara referencia a
los nombres de las columnas que se hallan en la primer fila. Cuando debemos hacer algin
ordenamiento u otra operacion sobre los datos nos dirigimos a

Data > Select Range

Y seleccionamos los datos deseados. Podemos tener asi diferentes datos seleccionados segun las
necesidades de trabajo. En caso que no lo hayamos hecho deberemos marcar la parte de la tabla sin
incluir la primer fila, sino la ordenara como si fuera una fila mas segtn el criterio fijado.
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Manejo de grandes tablas

Para el manejo de grandes tablas existen algunos elementos que pueden hacer el trabajo mas facil
1- fijar la prime fila, para ello del menu utilizamos

View > Freeze Cells > Freeze first row

de esta manera cuando nos movamos en la tabla siempre tendremos visible la primer fila.

También podemos fijar las primer fila, especialmente si alli existe una variable que tiene la
identidad de los datos de cada fila, para ello utilizamos

View > Freeze Cells > Freese first column

o podemos fijar ambos colocando el puntero del mouse en la celda B2 y elegir
View>Freeze Cells > Freeze rows and columns

2- Usar el navegador por registros

Data > Form

que abrira una ventana que nos permite ver cada fila de la hoja con las columnas ordenadas, Figura
100. Alli podemos editar los datos, agregar nuevos o borrar. Para que esta herramienta funcione
debe estar activo Data > Autofilter

- Data Form + X
codigo
A12 D 1/408
fecha -
29/06/16 New
localidad .
=il Delete
PROVINCIE b, o nosAires _
Restore
tipoagua | .
Previous Record
ph 6.49
Mext Record
Help
Close
Figura 100

Si se desea modificar los datos de alguna linea, se realizan las correcciones necesarias y luego se
oprime New. Si se hubieran realizado cambios que no se desean realmente introducir, se oprime
Restore y volvera a los datos originales. Se debe ser muy cuidados con el boton Delete, ya que se si
borra una linea no tiene forma de ser restablecida

Valores de formulas

Cuando vamos a trabajar con planillas que utilizan férmulas desde el mend, debemos elegir
Autocalculate, Figura 101
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Data > Calculate > Autocalculate

Fie Ede  Wew Insert - Format  Shled Sheit@lud\ Window  Halp

8-5-0- 488 4 - Q% =
I uharationSans = Hl 10 |~ Y ﬂ j Sort Desrendng -=..|-'
| -~ i B =0 O AuncFine
i = i -

1 leadigo fecha
Elasz  17/04n7 select Range
_1la381 2019-08-28
_41A197  Mon Apr 2 21:01:00 2(__ T 2

5 |a37  17/04117 | oo IR

&8 la312 Mon Feb 111245522 7Y

_i|a13  20/06/16
_ila3s 17104117
_i|a3e 1704117
JB|AST 10007717
ila119  30f08/17
i |A126  Tue Oct 24 11:55:27 21
3|A210  Thu Jun 21 06:48:03 2
J4|a231  Thu Aug 23 07:41:52 2

Figura 101

De esta manera las formulas se recalcularan cuando se modifique el valor de las celdas vinculadas.
Por defecto viene seleccionada esta opcién, pero no esta de mas chequear que asi lo sea. Si luego
que hemos introducido una férmula, descliqueamos la opcién Autocalculate. Si modificamos las
celdas vinculadas, la celda que tiene la férmula mantendra el valor original y solo se actualizara si
elegimos la opcion Recalculate o Autocalculate del menu Data > Calculate.

Otra opcion es oprimir F9 y se hara la actualizacion de los valores

Si se desea que los valores generados por las férmulas queden fijos, independizandose de las celdas
vinculadas, podemos copiar la columna (marcandola y oprimiendo Ctrl + C) y luego realizar sobre
las mismas celdas un pegado especial como texto y numeros. Para ello podemos utilizar la
combinacion Control + Shift+ V. También es posible hacerlo, marcando el bloque de celdas con la
férmula, dirigirnos a Data > Calculate y alli elegir la opcion Formula to Value
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Clase 6

Calc - Parte 6

Algunas herramientas de estadistica

Si bien la estadistica es recomendable afrontarla con softwares mas poderosos, como es el caso de
R, Calc nos provee algunas herramientas que pueden ser de utilidad. El uso de estas herramientas
exige un conocimiento basico de estadistica, destinado a evitar malas interpretaciones de los
resultados obtenidos

Estadistica descriptiva

Esta herramienta nos permite obtener: media, mediana, rango, modo, desvio estandar, kurtosis, y
otras mas. La tablal.361 de la planilla de calculo tablalL3-6.0ds tiene datos del contenido de
arsénico en agua de pozos de la republica Argentina, expresada en ug/litro o ppb. La utilidad de esta
herramienta es que practicamente en un solo comando obtenemos todos los valores, Figura 102.

A | B | C | D |

_ ! |numero mue# arsenico,ppb Column 1
2| 2/33,95527037 Mean 24,65734557
3 4 66,41640291 Standard Err» 2,83781114
| 9 71,72537604 Mode 0
5| 13 22,021649 Median 15,05839253
B | 14 72,7453442 First Quartiler 4,703150223
| 17 35,59399812 Third Quartilé 30,3684769

8 18 7,55810201 Variance 1183,816294
:’ 20 10,38605899 Standard De* 34,40663153
1o | 31 127,045091 Kurtosis 12,29243589
1 35 11,75239817 Skewness 3,181303754
12| 36 57,08878056 Range 220,7411685
13 52 155,6397551 Minimum 0
14 57 11,47782829 Maximum 220,7411685
15 ] 68 0 Sum 3624,629799
16 | 75/24,34038783 Count 147
17 76/22,21391079
Figura 102

Andlisis de la variancia a un factor

Este analisis es aplicable cuando deseamos comparar los valores de una variable medidos en tres o
mas niveles de un factor. Por ejemplo, en los datos de la tablal.362, tenemos los valores de la
concentracion de fluoruro en aguas de pozo, red y plantas de 6smosis inversa. Nuestra intension es
concluir si la concentracion de fluoruro en las diferentes fuentes discrepa o no. Para este tipo de
andlisis, lo habitual es disponer de los datos agrupados por niveles del factor, ubicados cada uno en
un columna diferente. Para el anélisis elegimos

Data > Statistics > Analysis of variance
que abrird una ventana
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b g Analysis of Variance (ANOVA) 4

Data

Input range: ‘$5heet4.$ﬁ.$1:$(:$12 | ‘ ‘

Results to: ‘

Type

® Single factor Two factor

Grouped by

& Columns Rows

Parameters

Alpha: ‘D.DE - |+ ‘

Rows per sample: ‘ ‘

Help OK H Cancel ‘

Figura 103

icl

En input range, elegimos el rango de datos, para ello oprimimos el icono
marcamos el bloque de celdas que contienen los datos incluyendo los titulos

En Result to: indicamos la celda donde saldra el analisis, que como ocupa varias filas y columnas es
importante que a la derecha y abajo queden al menos 10 filas y columnas libres

Type: podemos elegir single factor, como el ejemplo de la tablal.362, donde el factor es tipo de
agua y este tiene 3 niveles: pozo, red y osmosis

Grouped by: podemos elegir filas o columnas. En el caso de la tablal.362 estan ordenados por
columnas

Parameters: alpha o error de tipo de I, por defecto se halla fijado en 0,05 que es el valor mas comtn
y aceptado en las ciencias biomédicas. Pero si desea aumentar la exigencia de su ensayo puede
bajarlo a 0.01.

Luego oprimimos OK y tendremos la salida que vemos en el bloque D1:J12
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c | D | E | F

1 |pozo

10
1
12

13

1
1,2

3
15
1.8
1,9
0,9

8
1,2
1,2
13

Figura 104
Si bien todos los datos que nos otorga una tabla de ANOVA son utilizables, el mas importante es P-
value. Si este valor es menor a 0,05 decimos que los niveles del factor influyen sobre los valores de
la variable medida, en este caso fluoruro. O en otras palabras, la concentracién de fluoruro es
depende del tipo de agua analizada.

red

Correlacion

0,1
0,2
0,2
04
0,8
0,9
0,55
1,11
15
0,8
0,7

0sSmosis ANOVA - Single Factor

0,1 Alpha 0,05
0,2

0,2 Groups Count sum
0,2 Column 1 1
0,3 Column 2 1
0,2/ Column 3 11
0,4

0,5 Source of Variation ss dr
0,1 Between Groups 20,36091515
0,2 Within Groups 43,87081818
0,5 Total 64,23173333

Mean Variance
23 2,090909091 4,182909091
7,21 0,655454545 0,183627273
2,9 0,263636364 0,020545455

MS F P-value F critical
210,18045758 6,961660163 0,003283911 3,315829501
30 1,462360606
32

El andlisis de correlacién nos indica si existe relacién entre las variables a través del coeficiente de
correlacion: R. Este valor toma el valor +1 cuando las variables estan directamente y perfectamente
relacionadas mientras que toma el valor -1 cuando estan relacionadas de forma inversa.

La herramienta

>Data > Statistics > Correlations

abrira la ventana de la Figura 105

-

- Correlation b4
Data

Input range: ‘$tablaL363.$A$1:$B$13 ‘ ‘ ‘

Results to: ‘ ‘ ‘ [ ] ‘
Grouped by

& Columns Rows

Help OK ‘ Cancel ‘

Figura 105

Debemos definir Input range, que en nuestro caso es el bloque A1:C13, en que involucramos las tres
variables: t, ny F.

In input range definimos el rango de celdas con los datos: A1:C13

En Result to: definimos donde saldran los datos del analisis.

Grouped by, en nuestro caso elegimos Columns, dado que cada variable esta organizada por

columna

Al oprimir OK obtendremos lo mostrado en la Figura 106

87



Clase 6

iy | B —— B | E | k | < |

it n F Correlations Column 1 Column 2 Column 3
2 0 10 5000 Column 1 1
3 1 11,05170918 4988,948291 Column 2 0,988659136 1
4| 2/12,21402758 4975,571945 Column 3 -0,97132241 -0,99598936 1
5| 3/13,49858808 4959,504236
6 414,91824698 4940,327012
7 516,48721271 4917,563936
8| 6 18,221188 4890,672872
9 7/20,13752707 4859,03731
1o | 8/22,25540928 4821,956726
1| 9 24,59603111 4778,63572

12 10 27,18281828 4728,171817
] 11 30,04166024(4669,541737
Figura 106

La salida que observamos en D1:G4, muestra los coeficientes de correlaciéon. En la celda E3
tenemos el R de la correlacién entre t y n. Como podemos ver, su valor es 0,988659136, el valor es
proximo a 1 lo que nos indica que ambas variables estan positivamente correlacionadas y su
correlacion es probablemente significativa.

En E4 tenemos R entre la variable t y F, cuyo valor es negativo indicando que cuando t aumenta F
disminuye.

Finalmente en F4 tenemos la correlacion entre n y F, que también es negativa.

Regresion

Esta herramienta puede ser activada desde

Data > Statistics > regresion

pero es recomendable el uso de la regresion a través de graficos. Veremos la aplicacién con las
variables t y n de la tablaL.363

En primer lugar graficamos los datos, para ello podemos marcar las columnas involucradas e
insertar un grafico

Insert > Chart
marcamos los puntos con click izquierdo del mouse y luego con click derecho elegimos
Insert trend line y en la pestafia Type elegiremos para este caso Linear, Figura 107.
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A [ 8 [ C [ D £ F G H 1 | ) | K L

gt n F 35 - Trend Line for Data Series 'n’ + x
2 0 10 5000
s | 1 11,05170918 4988,948291 h‘“ L |
4 212,21402758 4975,571945 | 30 u Regression Type

5 3“13,49858808‘4959,504236 L7 @ tinear polyorial

5 4]14,91824698]4940 327012 = Z

1 5 16,48721271 4917,563936 ® L e o
. 6 18221188 4890 672872 w Exponential Moving Average
| 720,13752707 4859,03731 | 20 5] O pover period
0] 8 22,25540928 4821,956726 | = u nom
] 9 24,50603111 4778,63572 15 v [
2 1027,18281828 4728,171817

13 11 30,04166024 4669 541737 s il
Tie | om Extrapolate Backvard
i Force Intercept 0 -

16 5
7 /) Show Equation
7 ' show Coefficient of Determination (R%)
=] ° , . . ; o P —
- Varatiane
2|
3| l Help H oK H Cancel H Reset ‘

Figura 107
Ademas seleccionamos que nos muestre la ecuacion y el coeficiente de determinacion o R2.

Tenemos otras opciones para la linea como son extrapolate forward o backward que extendera la
linea mas alla de los puntos. Cuando demos OK insertara la ecuacion y R2.

Se puede repetir el procesos, probando mas de un ajuste, con el fin de hallar el mejor de ellos. Es
conveniente distinguir curvas y datos por el mismo color, para evitar malas interpretaciones. En
Figura 108, mostramos el ajuste lineal y exponencial a los datos de n en funcién de t. En color azul
representamos el ajuste lineal y en rojo el exponencial. Como podemos ver y por el valor de R2
podriamos anticipar que el modelo exponencial es mejor que el lineal. Sin embargo esta conclusién
se deberia fundamentar en estudios mas profundos del modelo que no son posibles de realizar en
Calc.

35
30
25 f(x) = 1,80 x + 8,51
R2= 0,98
20
mn

—— Linear (n)

15

f(x) =10exp( 0,1x) Exponential (n)

R2=1
10
5
0
0 2 4 6 8 10 12
Figura 108
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T-test

La prueba o ensayo de hipdtesis t-test nos permite comparar dos muestras de datos de la misma
variable e inferir en base a su resultado si las muestras son diferentes o no, por supuesto con un
determinado error de tipo I. Este ensayo de hipdtesis tiene dos formatos bésicos, para datos
independientes y para datos apareados o dependientes. En Calc el ensayo t-test lo hallamos en la
barra de funciones bajo el nombre TTEST, Figura 109. Veremos su aplicacién con los datos de la
hoja tablaL.364

| A [ & D | E F | G |

1 |control tratado v Function Wizard + %
[ 31.176321347[3,784549973 [fmciors | s fnctonrese [
3 |1,671594186 7,325088853 - rest
4 |24,56890666 5,373030264 R
_5 | 22,8867408/0,754141704 : TTEST( Data 1; Data 2; Mode; Type )
_©10,103042224/10,24522691 B
7 /7,431830852 15,19263364 Al | el
_ 8 ]15,38643671 3,133209856 Function

9 113,59455613 2,67330012 UM
= SUMPRODUCT
10118,65336792 4,733877533 SUMSQ
_11116,37723296 8,555804144 zgmim‘;
i 1,365398952 15,19058791 SUMXMY2
_13116,17846774 11,27002369 E:T'E])TCH

14123,83766102 15,6079546 i
15 | T.DIST
=) IT.DIST.2T
18 T.DISTRT

17 ITINV
= | ITINV.2T Formula Result
| | C

ITAM

i ITANH U
|- | TBILLEQ

21 TBILLPRICE

22
? Array Help Next > 0K Cancel

Figura 109

Ya elegido el test fijaremos sus condiciones, segtin vemos en la Figura 110. En Datal colocamos el
set de datos del grupo control y en Datal los correspondientes a la columna tratados. En Mode
utilizaremos el valor 1 si el ensayo es a una cola y 2 si es a dos colas. En general si nuestra hipotesis
es probar si los datos de una columna son diferentes a los de la otra, se elige el ensayo a dos colas.
Solo elegimos ensayo a una cola cuando ya estamos intentando probar una hip6tesis que un grupo
es mayor o menor que el otro en sus valores. Type, se fijara en el valor 1, si los datos son apareados
y en el valor 2 si son desapareados o independientes, como en el caso que estamos tratando.

En la misma ventana veremos en el cuadro Results, el valor de p-value. Es habitual en ciencias
biomédicas fijar un valor de p-value= 0.05 o 0.01 dependiendo del problema. Como en este caso el
valor es mayor a 0.05 podemos concluir que no existen diferencias significativas entre controles y
tratados.
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| A | B

1 |control

W 1,176321347 3,784549973]_

20
21
22

23

24

=

tratado

1,671594186 7,325088853
24,56890666 5,373030264

22,8867408 0,754141704
0,103042224 10,24522691
7,431830852 15,19263364
15,38643671 3,133209856
13,59455613 2,67330012
18,65336792 4,733877533
16,37723296 8,555804144
1,365398952 15,19058791
16,17846774 11,27002369
23,83766102 15,6079546

Figura 110

S| b \ E

F \ G \

hd Function Wizard

\‘ Functions Structure TTEST

Search Calculates the T test.

+ X

Function result |0,129999871784621

Category Type (required)

Statistical ¥ |  The type of the T test.
Function
T.DIST
T.DIST2T
T.DISTRT =
TNV Datal | e |AZA14
TINV.2T =
TTEST Dataz | £ |[BzB14
TDIST =
TRIMMEAN —
e welsla ]
VAR
VARP
VARS
VARA
VARP
hremn, Formula Result |0,129999871784621
WEIBULL =TTEST(A2:A14;82:B14;2H)
WEIBULLDIST
ZTEST
ZTEST

Array Help \ < Back ‘ Next > \ 0K “ Cancel I

Clase 6

Si tuviera un ensayo en que los datos de una columna dependen o estan apareados con los datos de
la otra columna, como en la hoja tablal.365, el ensayo es igual, se interpreta de la misma manera,
pero en Type se debe colocar el valor 1. Recuerde que este detalle no es menor para interpretar los

resultados.

El ensayo t-test apareado también puede ser accedido a través de menud
Data > Statistics > Paired t-test

Si bien las ventanas para realizar el ensayo son distintos, el resultado hallado es el mismo. Como se
puede comprobar en la Figura 111, mostramos en amarillo el ensayo realizado desde Data >
Statistics > Paired t-test y en la ventana el calculo realizado desde la barra de funciones. El valor de
p-value es el mismo, aunque la primer opcién nos da varios datos mas, mientras que desde la barra
de funcion solo nos muestra el valor de p-value
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| A | 8 | [ D 3 G [ H [ 1 I [ K |
1 |basal 4dias
b 45 85 Paired t-test - Function Wizard + %
3 46 84 Alpha 0,05 { rirctiors IR ST Function result
4 48 82 Hypothesized Mean Difference 0 S S e
5| 42 81 Variable 1  Variable 2 :
6| 48 80 Mean 44,6 81,4 :
7] 49 84 Variance 14,26666667 5,377777778 —— Type (required)
e 48 81 Observations 10 10 M The type of the T test.
| | 41 80 Pearson Correlation 0,616497155 S
- | 40 79 Observed Mean Difference -36,8 ToIST2T
iy 39 78 Variance of the Differences 8,844444444 m?m e D
- | df 9 2T
| t Stat -30,1302425 ooaz | | (=)
14 P (T<=t) one-tail 1,15562E-11 s Mode | g
15 t Critical one-tail 1,833112933 [IRMMEAN =
= 1 Cattial ane i , P
6 | P (T<=t) two-tail 2,31124E-11 e =]
7| t Critical two-tail 2,262157163 z:::
| | vara
] =
i IWEIBULL [FTTEST(A2A11;82:B11,2])
21 WEIBULL.DIST
| ZTEST
=] et |
23
24
? Array l Help ‘ I <Back J Next > l oK ‘ I Cancel J

Figura 111

Comparacion de dos variancias

Para esta comparacion utilizamos F-test, pudiendo acceder de dos maneras distintas a través de
barra de ment

Data > Statistics > F-test

o bien por barra de funciones eligiendo la funcion F-TEST. Aplicaremos estas funciones sobre la
tablaL.364

La primer opcion nos da un resultado mas completo, como vemos en la parte resaltada en amarillo
de la Figura 112. Sin embargo el valor que nos interesa habitualmente el p-value que hallamos
como P two-tail. En la misma figura, a la derecha vemos la ventana abierta al acceder por barra de
funciones y como podemos comprobar el valor de p-value es el mismo.

A | B | = | D | E | F I H | I J | K |
_1 |control tratado e Function Wizard + x
2 ]1,176321347 3,784549973 E-test m e oo rent
3 |1,671594186 7,325088853 Alpha 0,05 I
[ 24,56890666 5,373030264 Variable1 Variable2 [ s=rh Colcultes the Ftest
5 | 22,8867408 0,754141704 Mean 12,55627365 7,9876484| | |
5 0,103042224 10,24522691 Variance 8390268011 26,4763692 | coreooy Data2 required)
_7|7,431830852 15,19263364 Observations 13 13 | [stetstcal =] Thesecondrecordarray.
& |15,38643671 3,133209856 df 12 12| funcion
9 |13,59455613 2,67330012 F 3,168964728
_10|18,65336792 4,733877533 P (F<=f) righttail  0,028248225 -
11]16,37723296 8,555804144 F Critical right-tail ~ 2,686637112 GAMMAINY ve1 | |

12
T
Tt
s |

16

17

18

19

20
21

2
23

24

1,365398952 15,19058791
16,17846774 11,27002369
23,83766102| 15,6079546

P (F<=f) left-tail 0,971751775 T

F Critical left-tail 0,372212531 GAMMALN

P two-tail 0,05649645 EQ[\JASV\:ALN PRECISE

F Critical two-tail 0,305131355 3,277277094 | |ceovean U
HARMEAN
HYPGEOM.DIST
HYPGEOMDIST
INTERCEPT
KURT

GAMMADIST

LARGE Formula

o

Result |0,056496449800928

LOGINV
LOGNORM.DIST
LOGNORM.INV
LOGNORMDIST
A

FFTEST(AZ:A1 438380

Array

OK

25

Figura 112

e |

BN |

e |
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Prueba de independencia

Cuando se mide una variable cualitativa en unidades experimentales que pueden ser a su vez
clasificadas por dos o mas factores, es habitual querer saber si existe asociacion entre ellas. El
ejemplo clasico se muestra en la tablal.366, en que se indica el nimero de fumadores y no
fumadores segin sexo: mujer u hombres. Nos interesa saber si existe asociacion entre el habito de
fumar y el sexo. Dicho de otra manera existe la misma proporcién de fumadores entre hombres que
mujeres? Desde la barra de ment podemos utilizar

Data > Statistics > Chi Squared Test

que nos permitira seleccionar los datos y orientar la salida del ensayo. En la , se muestra la ventana
de seleccion de datos y la salida que dara el ensayo resaltado en amarillo.

A | B ——— B | = | B | G | i | L—

la hombres mujeres Test of Independence (Chi-Square) e Test of Independence (Chi-Square) X
_ 2 |fumadores 10 7 Alpha 0,05 Data
_3 |no fumadore# 8 16 df 1 Inputrange: [$tabial 366.5852:5C53 ]
_a E:yvgxlrqu 0,105168183 Results to: {%DM ]
5 Test Statistic 2,625367055
6 Critical Value 3,841458821 e

7 ®) Columns Rows

8

:l : Help OK Cancel
Figura 113

El valor de p-value= 0,1051, nos indica que no existe asociacion significativa entre el sexo y el
habito de fumar.

Por supuesto que la estadistica no se agota en los ensayos mostrados.

Control ortografico

El control ortografico de las planillas es el mismo que para el procesador de texto Writer. Se hallan
las herramientas necesarias en

Tools >Spelling

Tools > Automatic Spell Checking

Tools > Language

Para la aplicacion de la herramientas remitirse a la clase 9 del médulo 2

Opciones de presentacion de la planilla

Ya hemos visto algunos detalles de seteo en lugares especificos del moédulo. Ahora veremos de
forma general los mismos. Cuando Calc arranca tiene cierta presentacién que puede ser modificada
desde Tools > Options, que abrird una ventana donde podremos setear ciertos aspectos generales de
libreOffice y particulares de libreOffice Calc, Figura 114
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*  LibreOffice
User Data
f&frﬂl
Print
Paths
Fonts
Security
Personalization
Application Colors
Accessibility
Advanced
Basic IDE
OpenCL

b Load/Save

F  Language Settings

¥  LibreOffice Calc
General
Defaults
View
Calculate
Formula
Sort Lists
Changes
Compatibility
Grid
Print

b LibreOffice Base

b Charts

Figura 114
Analizaremos brevemente los especificos de Calc.
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En el item General, Figura 115, podemos setear
Metrics: la unidad de medida y el tamafio del tabulador
Updating: podemos setear que si hay link externos, éstos se actualicen siempre al abrir el

documento, cuando se solicita o nunca. Es una eleccién que se hara segun se esté trabajando con
una planilla vinculada a otras, pudiendo ser ttil una u otra opcion.

Input Settings: nos indica algunos detalles para el ingreso de datos. Los que se hallan marcados son
los mas utilizados.

Press enter to move selection: cuando estamos en una celda y oprimimos enter, en este caso se
mueve una fila hacia abajo en la misma columna, que el ment de la derecha indica Down. Pero
podriamos cambiar esta opcion a arriba, derecha o izquierda.

Highlight selection in column/row headers, es util tenerla marcada, asi al estar posicionado en una
celda podemos ver con facilidad fila y columna.

Show overwrite warning: es util especialmente cuando pegamos bloques de celdas o tenemos
salidas de ensayos estadisticos, que podrian sobreescribir celdas. Si esta opcién esta marcada
tendremos un mensaje de alerta.

Personalization

Application Colors

w Options - LibreOffice Calc - General + X
LibreOffice M| Metrics Updating
User Data : :
General Measurement unit: lCentimeter vl Update links when opening
View Always
Print Tab stops: [1,25 cm - +l e Onrequest
Paths
Fonts Never
Security

Input Settings

«/ Press Enter to move selection

Down w

Accessibility
Advanced Press Enter to switch to edit mode
Basic IDE _
OpenCL Expand formatting
Load/Save

Language Settings
LibreOffice Calc
Defaults

View
Calculate
Formula
Sort Lists
Changes
Compatibility
Grid
Print
LibreOffice Base
Charts

Irtrrmnt

Expand references when new columns/rows are inserted
Update references when sorting range of cells

+/ Highlight selection in column/row headers
Use printer metrics for text formatting

+/ Show overwrite warning when pasting data

Use legacy cursor movement behavior when selecting

Help

Figura 115
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Opcion Defaults: no es de gran importancia, pero nos permite fijar cuantas hojas tendra un nuevo
documento y como se llamaran éstas, Figura 116. Ambas opciones son facilmente modificables.

¥ LibreOffice
User Data
General
View
Print
Paths
Fonts.
Security
Personalization
Application Colors
Accessibility
Advanced
Basic IDE
OpenCL

b Load/Save

} Language Settings
¥ LibreOffice Calc

Calculate
Formula
Sort Lists
Changes
Compatibility
Grid
Print
b LibreOffice Base
b Charts

Figura 116
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Opcién View: nos permite fijar qué veremos en la planilla de calculo, Figura 117.

Display: tiene marcada todas las opciones menos Formulas y Values highlighting. Como ya hemos
visto estas opciones las podemos habilitar desde View Values Highlighting y Show Formula
Window: nos permite fijar ciertos aspectos como Column/row headers, que nos permite tener
referencia del nombre de la fila y la columna, las scroll bars horizontal y vertical, las solapas de las
diferentes hojas. No es conveniente la deshabilitacion de ninguna opcion.

Visual Aids: nos permite fija una grilla y su color. La opcién Page Breaks es importante que esté
marcada de manera que sepamos hasta donde llega una hoja para comenzar la siguiente, tanto hacia
abajo como a los costados. Helplines while moving, al igual que en Writer, coloca linea de puntos
verticales y horizontales a un objeto tipo chart o imagen, que nos pueden servir para mejorar su
ubicacion durante el movimiento

Objects, es conveniente que todos estén marcados de manera que queden visibles en la hoja de
trabajo

= Options - LibreOffice Calc - View + X
LibreOffice | pisplay Visual Aids
User Data
General Formulas Grid lines:  |Show -
View
i + Zerovalues ;
Print Color:  |[__ ] Grid color -
Paths | Comment indicator
Fonts o +/ Page breaks
Security Value highlighting

Personalization
Application Colors

Language Settings
LibreOffice Calc
General
Defaults
Calculate
Formula
Sort Lists
Changes

Compatibility

Grid

Print
LibreOffice Base
Charts

Intornnt

Help

Figura 117

Las opciones Calculate, Formula, Changes, Compatibility tienen valores fijados por defecto y no se

« Anchor

+/ Column/row headers
+/ Horizontal scroll bar
+/ Vertical scroll bar

+/ Sheettabs

+/ Outline symbols

Helplines while moving

Objects

Accessibility /| Text overflow

Advanced . Objects/I : |Sh

Basic IDE " Show references in color Jectsimages o

O!aerCL Window Charts: Show -
Load/Save

Drawing objects: |Show

Zoom

+/ Synchronize sheets

0K Cancel

ven ventajas muy grandes en cambiar las selecciones establecidas.

Opcion grid: habitualmente esta deshabilitada y no es una ventaja tener una grilla superpuesta a las

lineas de las celdas.
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Clase 7

Impress

Impress es la aplicacién de libreOffice cuya principal aplicacion es la preparacion de presentaciones
para ser proyectadas o transmitidas. Es de gran utilidad para la preparacion de presentaciones en
congresos y el desarrollo de clases o seminarios. Los videos de este curso estan preparados en
Impress y luego transformados en videos con la aplicacion Kazam. De ser necesario, el video
generado por Kazam puede ser editado, agregando titulos, pegando otros videos o recortando
sectores a través de Openshot. Por supuesto que estas tareas pueden ser realizadas con otros
softwares disponibles.

Muchas de las herramientas de Impress han sido desarrolladas en Writer y Calc por lo que no se
trataran o se hara superficialmente.

Mennu File

La Figura 118 muestra el menu File desplegado

New: permite abrir desde el documento actual otros documentos vacios de algunos de los softwares
pertenecientes a libreOffice.

Open: permite abrir un documento construido en cualquiera de las aplicaciones de libreOffice.
Abrird una ventana que nos permitira elegir el documento. También permite abrir documentos
construidos en otras aplicaciones, pero que tienen cierta equivalencia. Por ejemplo documentos
creados en PowerPoint, Word o Excel pueden ser abiertos y convertidos para su edicion en
libreOffice.

Recent Documents: permite abrir de una manera rapida documentos que has sido editados
recientemente, sin necesidad de ir a la bisqueda por carpetas y unidades de disco.

Close: cierra el documento en uso, solicitando primero la autorizacion, en caso que el documento
tenga edicién realizada y los cambios no hayan sido guardados.

Templates: permite crear una plantilla que luego podremos abrir para su uso sin necesidad de
construirla cada vez. En primer lugar debemos crear el documento y grabarlos a través de

File > TEmplates > Save as Template

que creara un archivo de extension .otp.

Podemos guardar el template en cualquier sitio, aunque por defecto Impress lo hace en la carpeta
Templates que se halla en Home.
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Si utilizamos
File> Templates > Manage templates

TN

¥

Ol Edt View Dt Format  Shde
New ¥
petfied b

(g |
g Barcte i
Recent DOCIETHES ¥ !
Clone
Templates ]

Warards L

[
2
£

Save Remose.

Sdve AL

Save 3 Copy

Save All

Expeort

Export a POF.

Send ¥
Frivview in Wb Browbes

Frird..

Frimer Settng.

Degitad Signatures ¥
Fropertes

Ex; LibraOfficn

Figura 118
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se abrirda una ventana en la que podemos elegir plantillas predisefiadas sobre las que podremos

trabajar, Figura 119.

Templates

] Filter IPresenIaIions v] IAIICalegories vl

Alizarin Beehive

Blue Curve

Bright Blue Classy Red

DNA

Figura 119
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Versions.Al igual que con las otras aplicaciones de libreOffice, si se ejecuta

File > Versions

tendremos la posibilidad de que cada vez que cerremos el documento se guarde una version
anterior. Para ello se debe clickear la casilla "Always save a new version on closing" . Esto evita la

creacion de documentos nuevos, el consumo innecesarios de espacio de almacenamiento y ademas
permite comparacion entre versiones.

[ L37 =

|

| New Versions

( Close

i Save New Version +/ Always save a new version on closing

i Open

Existing Versions
Date and time Saved by Comments Shas
elete
Compare

CMIS
Help

Figura 120

Export - Export as pdf
File > Export as pdf

permite exportar la presentacién en un formato pdf. Es ttil para grabar una presentacién e
independizarlas de Impress. Si usted tiene que realizar una presentacién en otro sitio y desconoce si
contiene Impress o qué versién de él. Se recomienda llevar la presentaciéon en formato .pdf, que
podra ser presentado practicamente sin problemas en cualquier sistema. Se pierden por supuesto las
animaciones.

Properties
File > Properties

permite acceder a informacion sobre el documento y almacenar datos que muchas veces no sabemos
donde hacerlo. No es comun utilizarlo pero la costumbre a hacerlo redundara en mejor organizacion
del trabajo.

Edit
Points: una vez dibujado un objeto, si marcamos
Edit > Points
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nos permitira editar los puntos de la figura. Desplazandolos o eliminando algunos que deseamos.
Para eliminar un punto, marquelo con el mouse con el botén izquierdo, y luego oprimir Delete. El
punto seleccionado para borrar se vera en otro color, Figura 121. Otro detalle que puede ser ttil es

que cuando se disefia una figura, el inicio de la figura, o sea su punto inicial se halla mas grande que
el resto de los puntos .

Figura 121. El punto mas grande es el inicio del dibujo y el
punto de color lila corresponde al punto seleccionado

View

Impress nos permite varias formas de ver el espacio de trabajo
View > Normal

nos permite ver la zona de disefio, un listado en forma de miniatura en la barra de la izquierda y las
barras que deseemos en la derecha, Figura 122.

File Edit View Insert Format Slide SlideShow Tools Window Help

i[1o |-[wmins: [-J@a @ 8- -B-5-EH- & B s -0qs (-8B 80 5 8he Tio-=[FE
(1] = PR N

Ealza |/ @e~-2-%.(¢@¢c¢ @B %8 0= &-%a 0

slides x

slide Transition x

(] b (N 8

ne  Wipe  Wheel Uncover

[0 e D= =g

Bars Checkers Shape  Box

™= i e W

Wedge Venetian Fade  Cut

m @ () B

Cover Dissolve Random Comb

e alh, |

Push  spit Diagonal

Modify Transition

Variant: |Bottom to Top -

Duration: | 2,00 sec -

Advance Slide

®) onmouse click
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Figura 122
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View > Notes

permite ver cada slide y agregar notas. Es muy util para agregar detalles que pueden ser dificiles de
recordar.

ibujos de prueba i
=] =]
=

Figura 123
Rulers
View > Rulers

permite colocar o sacar las reglas, que son de mucha utilidad a la hora de crear slides. Es
conveniente resaltar en el este momento como configurar la unidad de medida de las reglas. Para
ello ejecute

Tools > Options > libreOffice mpress > General

Alli hallara un ment que puede desplegar en: Unit of measurement, Figura 124, para elegir la
unidad deseada.
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1) (IS S N~ S O . N W o W WY

- Options - LibreOffice Impress - General + x
~ LibreOfice Text Objects

User Data =

Generat (w4 Allow quick editing (o Only text area selected

View

it New Document
Paths (] startwith Template Selection
Fonts

Security Settings

Personalization = g A

Application Colors [ Copywhen moving [+ Objects always moveable
Accessibility (4 Use background cache

Unit of measurement. |Centimeter v Tabstops: [125cm |— |+

Presentation
() Enable remote contf™'*"®"
!

(o4 Enable Presenter Console
Compatibility
Foor

(] Use printer metrics;

(] Adds dtables

Help ‘ oK. | cancel Reset ]
T T

e O

Figura 124
Grid and Helplines while moving
La grilla es una herramienta adicional y util para el disefio.
Se activa desde

View > Grid and Helplines, Figura 125. Alli podemos activar o inactivar la grilla y ademas las
Helplines.

% [l races -

File Edit W78 Insert Format Slide Slide Show Tools Window Help

Elﬂlgr\mrmal ‘..E.E. I(]

| O outline e
L/ O Notes L '\@J "
[ slide Sorter o -
D Master Slide

D Master Notes

I

:

@

4 €

a
g |
2

w

Toolbar Layout 3

i - i Toolbars s
—— Notebookbar » :
2 < B Status Bar
4 [ Rulers Shift+Ctri+R s , '
(¥ slide Pane
() Vviews Tab Bar :
Gridand Helplines » [ pisplay Grid
Snap Guides ¥ | () snapto Grid
ColoriGrayscale » | [ GridtoFront
% comments (¥ Helplines While Moving
Input Method Status [
(¥ sidebar
Slide Layout ¥
Slide Transition i
Animation
Styles = ’
Gallery
O navigator Shift+Ctrl+FS
Zoom L

Figura 125

Las Helplines, crea lineas de puntos horizontales y verticales que se mantiene visibles mientras
tenemos marcado un objeto y mantenemos el botén izquierdo apretado y movemos la figura. Esto
permite colocar los limites de la figura en un sitio deseado, Figura 126.
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Fl
Figura 126

La configuracion de la grilla se realiza desde

Tools > Options > libreOffice Impress > Grid

que abre la ventana de la Figura 127

Resolution: permite fijar el tamafio de cada celda de la grilla

Subdivision: permite fijar la cantidad de subdivisiones de cada celda de grilla
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LibreOffice
Load/Save
Language Settings
LibreOffice Impress

General

o]

Print
LibreOffice Base
Charts

Internet

Figura 127

Para el caso de la Figura 127, la celda quedé cuadrada de 1 cm de lado con 10 subdivisiones, Figura
128.

Figura 128. Celda de la grilla y sus
subdivisiones

El color por defecto de la grilla es gris y suele no verse con claridad. Se puede modificar el color en
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Tools > Options > libreOffice > Applications Colors > Drawings / Presentation, Figura 129

v Options - LibreOffice - Application Colors + X
LibreOffice Color Scheme
User Data
General Scheme: lLibreOI’ﬁce 7‘ l Save ‘ Delete
View
Print Custom Colors
Paths : :
Fonts On  Userinterface elements Color setting
Security References l- Automatic - ‘
Personalization
'C0|0r Motes background ll:| Automatic - ‘
Advanced . i
Basic IDE Drawing / Presentation
OpenCL
Load/Save Grid l- Black - ‘
Language Settings
LibreOffice Impress Basic Syntax Highlighting
LibreOffice Base
Charts Identifier l- Automatic - ‘
Internet
Comment l- Automatic - ‘
Mumber l- Automnatic - ‘
String l- Automnatic - ‘
Operator l- Automnatic - ‘
— ]

Help

Figura 129

Snap Lines

0K

[N

Estas lineas son muy dtiles a la hora del disefio de slides. Se pueden colocar lineas verticales y
horizontales. Para colocarlas se hace click con el botén izquierdo sobre la zona gris de la regla
superior o lateral y se desplaza hacia el espacio de disefio. Aparecera una linea de puntos que
atraviesa el slice y que se puede desplazar haciendo click con el boton izquierdo sobre ella y
manteniendo oprimido hacer el desplazamiento

Fle Edit View Insert Format Slde SlideShow Tools Window Help

~jaza -~ @50 (46 | s sED s =-2he To=[E
= i@ -
= @« @B K@ 68 0 N

334

Bl ipm— .

2 /@@~ 2-L-

S 67 .89

I o 0 O S O 0 0

A EE a1

Figura 130.

arrastrando la snap line horizontal.

El puntero del mouse rojo y enforma de doble flecha estd

Configuracion de Snap lines: colocar el puntero del mouse sobre la snap line, oprimir botén derecho
y elegir Edit Snap Line. Alli podremos colocar los cm de altura a los que queremos esté ubicada la

linea, Figura 131.
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v Edit Snap Line + X

i Position

i - | |

~ vy |—1,53cm = +‘

i

- ‘ Help H Deleta H OK H Cancel |
Figura 131

Si ejecutamos

View > Snap Lines > Snap to Snap Lines, veremos que as aproximar los objetos, el borde de éstos
se adhiere sutilmente a la linea. Esto permite una ubicacion precisa de los objetos, Figura 132.

Figura 132. Snap Line horizontal en linea de
puntos y el objeto fijo a la linea debido a que
estd activa la opcion Snap to Snap Lines

Slide Layout

Podemos elegir un formato para nuestros slide de
View > Slide Layout

que desplegara un lista en la barra lateral, Figura 133
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Figura 133

Slide transition

Permite seleccionar el modo de transicion de una diapositiva a otra. Para activar la ventana
View > Slide Transition

despliega una ventana, Figura 134.

En Slide Transition tenemos iconos que nos representan la forma de transicién, pudiendo elegir
variantes de la misma, tiempo de duracion de la transicion y si se activa con mouse o
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automaticamente. Esta transicion la podemos hacer para cada slide o bien aplicarla a toda la
presentacion oprimiendo: Apply transition to all slides.

La trasicion programada se aplica al slide sobre el que estamos ubicado. Es un recurso interesante y
vistoso, pero el abuso de él lleva a presentaciones que dejan de ser atractivas.

Slide Transition x

ha [N M |

Mone Wipe  Wheel Uncover

Ml E=3 Ded e

Bars Checkers Shape Box

™ HE [=

Wedge Wenetian Fade

M| =

Cover Dissolve Random Comb

i G ™

Push Split  Diagonal

m - .
1T

Modify Transition

Variant: |Bottom to Top -
Duration: |2,00 sec -
Sound: |MNosound -

(] Loop until next sound

Advance Slide
(®) Onmouse click

, () Automatically after: |1,D[2lsec - +‘

Apply Transition to All Slides |

Figura 134
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Animation

Las animaciones suelen ser tutiles a la hora de presentar resultados. El uso justo y preciso permite
dar mas valor a lo presentado aunque su abuso al igual que en las transiciones suele ser cansador y
hacer perder significado a lo presentado. Para activarlo puede hacerse de

View > Animation
que abrira una ventana, Figura 135
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First select the slide element and then click
‘Add...' to add an animation effect.

Figura 135

Debemos marcar el objeto que deseamos dar animacion y oprimir "+", con lo que se incluira en el
listado que se muestra en la parte superior de la ventana

Luego elegiremos la categoria, Figura 136, la que puede ser de ingreso, egreso, movimiento, énfasis
o miscelaneas.
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= Animation X =
Sk Shape 1 o
T,
=+ Entrance: Appear A
=
S
-~ L[5
Ir ‘\ll
2
N ERIEN
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Effect:
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Circle
sl Lokl 1
Start: an click v‘
Direction: l v” Sy |
~ ||| Duration: ID.DEI sec |v]
Delay: ID,D SeC - +l
[+ Automatic Preview Play L
(Spain) | 4| - ——c——+| s0%

Figura 136

Se activa si sera ejecutado con click del mouse (que es lo mismo que flechas del teclado), luego de
la animacion previa o junto con la animacién previa. Esto se selecciona del menu Start.

Se pueden fijarlos segundos que dura la animacién y si tiene algin retraso. Si estd marcada la

opcion Automatic Preview, vera la animacion automaticamente o podra verla nuevamente
oprimiendo Play.

Gallery
Ejecutando
View > Gallery

podemos elegir dibujos de un listado amplio, Figura 137.
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Gallery x

Mew Theme...

[ laboratorio

] People
] school & University
] sounds

[ ] symbols

linux

i
Figura 137

También podemos incluir en el listado categorias propias con dibujos que usamos habitualmente,
como ya se desarrollo en las clases sobre Writer.

Insert

El ment insert tiene practicamente las mismas herramientas que las planteadas para Writer y Calc.
Format

Este ment tiene las mismas herramientas que las otras aplicaciones de libreOffice.

Slide

A través del menud Slide podemos agregar uno nuevo, duplicar, eliminar o insertar a partir de
archivo. Esta tiltima opcion permite insertar un slide de otro documento de Impress.

Slide > Insert slide from file

abre una ventana que nos permite elegir el documento de Impress, desplegar los slides y elegir el
deseado
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- Insert Slides/Objects + X

~ [&]] filex/home/alfredo/Desktop/aguad.odp M
|| Slide 1
|| Slide 2
| Slide 3
L
| ] slide 5
| ] slide &
| Slide 7 )
|| Slide 8
| Slide
[ slide 10
[ ] slide 11

(] Link

[+ Delete unused backgrounds

Help ‘ OK H Cancel |

Figura 138

Properties
En
Slide > Properties

se configuran los aspectos principales del slide,Figura 139 . Es fundamental la eleccion del tamafio
y los margenes que se dejaran. También se puede fijar el background y la transparencia del mismo.
El seteo de estos aspectos es similar a lo explicado en Writer
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i Page Setup + X
{Page Background || Transparency
Paper Format
Format: Screen 16:9 -
Width: 2800cm |=— (4
Height: 15,75Cm = (4
Orientation: Portrait
e Landscape Paper tray: [From printer settings] v
Margins Layout Settings
Left: 000cm |— |4 Page numbers: 1,23, . -
Right: 0,00cm |= |4 +/ Fit object to paper format
Top: 0,00cm |= |4

Bottom: 000cm |= |4

Help OK Cancel Reset

Figura 139
Position and Size

La posicion y el tamafio de los objetos es un tema importante en los disefios. Ya vimos que para la
ubicacion de un objeto disponemos de varias herramientas: Reglas, Helplines, Snap lines y la grilla.
Ademas podemos marcar un objeto en particular, hacer click con el botén derecho y elegir: Position
and Size, que abrira una ventana, Figura 140.

A través de esta ventana podemos ubicar exactamente el vértice superior izquierdo de la imagen, o
la parte que fijemos con la opcién Base Point, de la misma ventana. Para esto en Position X y
Position Y fijamos el valor.

El tamafio de la imagen lo fijamos en Size con Width y Height. Si marcamos la casilla keep ratio, al
modificar uno de ellos se actualizara el otro manteniendo la proporcion de la imagen original.

Una opcion interesante Protect: Position y Size. Si marcamos estas opciones, una vez ubicado y
dimensionado un objeto, éste no sera modificado.
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hd Position and Size

k. {Positionandsize Rotation || Slant & Corner Radius

Position

Position X: |7.06 cm + Base point:

]
{ r r
i |
Size
Width: 766cm |= 4 Base point:
&
Height: 596cm  |— |+ | |
{ » e
Keep ratio | |
~
Protect Adapt
Position (] Fitwidth to text
Size [9 Fit height to text
Help OK Cancel Reset

Figura 140

Slide Show

Para realizar la presentacién una vez configurados todos los items anteriores, oprimimos F5 o S
Slide Show > Start from first slide

y asi comenzaremos desde la primer diapositiva.

Si usamos Shift + F5, comenzara desde la diapositiva en que nos hallamos. También se puede hacer
con

Slide Show > Start from current slide
Podemos utilizar la opcion

Slide Show > Rehearse timings, que nos permite disponer en la diapositiva de un cronometro que
sera de utilidad para estimar el tiempo que nos insume cada diapositiva.

Slide Show > Slide Show Settings
abre una ventana que permite fijar varios aspectos de la presentacion, Figura 141.
Muy interesante es marcar la opcion Mouse pointer as pen
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Figura 141

Mouse pointer as pen nos permitira tener el puntero de mouse como un lapiz y con el cual podremos
escribir, marcar y dibujar manteniendo oprimido el botén izquierdo del mouse.
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Figura 142

si oprimimos boton derecho del mouse se despliega un menud que nos permite cambiar el color del
trazo utilizado asi como el ancho. Ademas podemos borrar los trazos realizados a través de este
mismo menu, Figura 143.

4 Previous
Go to Slide 3

@ Mouse Pointer as Pen
Pen Width 3

Change Pen Color...
Erase All Ink on Slide >

Screen 3
\’jm
\\

Figura 143
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Clase 8

Math

La aplicacion Math de libreOffice es una herramienta para crear ecuaciones matematicas. Si bien su
uso es mas limitado, no deja ser una gran ayuda a la hora de construir ecuaciones y férmulas
matematicas. En general se utiliza desde otras aplicaciones de libreOffice como Writer, Impress o
Calc, aunque puede utilizarse directamente desde la aplicacion.

Creacion de una ecuacion desde Math
Desde el menu de Linux ejecutamos libreOffice Math, Figura 144

Q|

¢ Favorites

D Recently Used

<) Orage Globaltime
& CoolReader3

%~ Foliate

g alfredo 5a & ‘\@‘
Figura 144

Al ejecutar la aplicacion accedemos a la ventana de trabajo en Math, Figura 145. En la ventana
tenemos tres partes. A la izquierda se halla un ment de donde desplegamos las herramientas
necesarias para la edicion de la ecuacion (ventana de herramientas). Abajo derecha disponemos del
sitio de escritura (ventana de edicion) y en el area superior derecha veremos el resultado de la
edicién o sea la formula en su formato final (ventana de férmula). En algunos casos, con ecuaciones
sencillas, coincidiran las ventanas de edicion y férmula, pero en otras no. En la ventana de edicién
pueden utilizarse simbolos que solo tienen el objetivo de disefio, pero que no aparecen en el
resultado final

120



Clase 8

Untited 1 eMath @ - arig ed hEAEho

- Untitled 1 - LibreOffice Math -+ x

Fle Edt View Format Tools Window Help

s s Pl =R SR el el w8

B -]

Figura 145

Crearemos una funcién lineal: y = 3*x + 7. Para lograrlo en el campo de escritura repetimos la
funcion propuesta o bien la escribimos utilizando los simbolos del teclado. Los simbolos: +, -, /, *,
=y los paréntesis son interpretados por Math e incluidos en la férmula, que veremos en el campo
superior, Figura 146.

+d

-a

a-a

0/a

el

Q-a

aaQ

x=3*x + 1]

Figura 146

Si se desea cambiar el disefio de la ecuacion utilizamos las opciones del menud. El cambio puede
realizarse al inicio o bien durante la construccion de la ecuacion. Seguramente la segunda opcion
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sera mas conveniente ya que al ir viendo la ecuacién en su desarrollo, ira tomando decisiones sobre
sus partes.

Tipo de letra

Lo modificaremos desde la barra de menti

Format > Fonts

a través de lo cual accedemos a una ventana con las opciones disponibles, Figura 147.

- Fonts x
Formula Fonts

Variables: luheramnsenl, 1alic v‘

retos: [ meatonsat =

Nurmbers: [Liberation seri -

T [lmionset =

Custom Fonts.

Serif: |iberation serif -

Sansserif | Liberation sans -

Fxeduidts |Liberaton Mono -

Help pefaut || ok Sl
T

Variables
Functions
Numbers
Text
serif

Fired-width

Figura 147
Sin embargo no es casi nunca necesario realizar cambios. El tipo elegido por defecto queda muy
bien en las férmulas creadas.

Tamano de letra

El tamafio de letra suele ser necesario modificarlo y para ello se accede desde el ment
Format > Font size
que abre una ventana, Figura 148.

- Font Sizes X |
Base size: |18 pt = |4
Relative Sizes
Text: 100% -
Indexes: B0% -+
Functions: [100% - |+
Operators: [100% _—
Lirnits: 60% - |+
‘ Help ‘ ‘ Default ‘ ‘ Ok ‘ ‘ Cancel ‘
Figura 148

122



Clase 8

En esta ventana se fija el tamafio base de la formula (Base size) y luego en Relative size, se fijan los
tamafios de las diferentes partes de la férmula. Como se observa en la Figura 148, se fij6 18 pt,
para el texto general de la féormula que incluye variables, funciones y operadores (+, *, etc), se fijo
100% que equivale a 18 pt. Pero para los indices, como superindices y subindices, se fijé en un 60%
del valor basico de 18 pt. Lo mismo se hizo para Limits, que pueden ser los limites de una integral
definida, de una sumatoria, etc.

Spacing
La herramienta

Format > Spacing

permite modificar el tamafio del espacio que separa los elementos de una ecuacion. Se pueden
modificar cada uno de ellos por separado con una ventana muy explicativa de cada uno de los
espacios a modificar, Figura 149.

Spacing

Spacin
pacing - ok

Spacing: 10w |—|+]
Cancel
(
Line spacing: v |-l+] d I b
- e G Category ~
(¥ spacing
Ind
r
r
Limits
Matrices
Symbols
Operators
Borders
——

Cambiando el porcentaje logra modificaciones que puede ver en la ventana de férmula.
Alignment
A través del menu

Format > Alignment

accedemos a una ventana que nos permite ubicar la féormula en la ventana de férmula. Pero esta
opcidn solo es ttil para ecuaciones que se expresan en mas de una linea, Figura 150.

- Alignment bt
Horizontal
DK
Left
e Centered Cancel
Righ‘t HE|p
Default
Figura 150

Guardar

Para guardar la ecuacion se procede como con cualquier aplicacién desde el ment
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File > Save as

que guardara un archivo con extensién .odf, el que podremos abrir para continuar edicién cuando lo
deseemos.

Insertar una formula en un documento

Las férmulas se pueden insertar en cualquier documento de libreOffice. Podemos hacerlo desde
menu

Insert > object > féormula

que abrird la ventana de herramientas y disefio. La ventana de férmula sera el propio documento
donde estamos trabajando.

Si deseamos ahora insertar una férmula que ya hemos disefiado y esta guardada con formato .odf,
desde el menu ejecutamos

Tools > Import formula

Se abrirad un administrador de archivos que nos permitira elegir el archivo .odf creado, Figura 151.

il 0o -

Fle Edc View Format [EESHY window Help
PR -B - - smook

Unary/Binary Operators Import MathML from Clipboard

deseemos.

. Insertar una férmula en un documento

+0 -0 Extension Manager. - Las formulas se pueden insertar en cualquier documento de libreOffice. Podemos hacerlo -desde
Customize. 5

_ meni

4 Options. F12 Insert > object > formula

que abrird la ventana de herramientas y. disefio. La. ventana de. formula serd el propio. documento
0+0 0-0 0.0 donde estamos trabajando.
Si deseamos ahora insertar una férmula que ya hemos disefiado y esta guardarda con formato .odf,
Oxa o0 g  desde el mend ejecutamos -
Q-0 0/a 0Qe0
Oel Qo0 0OeO0
nen o.0 Y
i
-0 QaQ Qvo L3.75
il Tools > Import formula
; [ H
o —
Figura 151

Otra forma es directamente crear la féormula en el documento, disefidndola en la ventana de disefio.
En este caso quedara incluida directamente en el documento.
Modificacion de una formula

El proceso es sencillo, se hace doble click sobre la formula inserta en el documento y se abren las
ventanas de herramientas, disefio y formula de Math.

Para salir del modo disefio, solo debe hacerse click fuera de la féormula en la ventana de féormula.
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Herramientas de Math

Cuando se abre Math o bien se inserta una férmula en un documento, se despliegan tres regiones
como ya hemos visto. En la zona de herramientas hallara un menu con diferentes herramientas.
Discutiremos brevemente cada una de ellas. La necesidad sera la que terminara indicando qué
herramienta y cuando utilizarlas. Sin embargo hay ciertos trucos y detalles que ahorraran tiempo

Binary operators

La Figura 152 muestra los operadores. Supongamos que deseamos insertar una suma de dos
términos por ejemplo x e y. Ya dentro de Math y de esta opcion de herramientas hacemos click en

Q+0 <>
, lo que determinara que en la zona de edicion aparezca . Seguramente
aparecera resaltado el primer sumando, como lo indica la figura. Directamente se escribe en su
lugar x. Luego hacemos doble click sobre el otro simbolo <?> y cuando se resalta escribimos en

este casoy.

Por supuesto esto lo podriamos haber escrito sin necesidad de herramientas directamente
escribiendo en la zona de disefio: x + y, utilizando el teclado. Estas herramientas pueden ser mas
utiles si deseamos escribir un cociente, que como vemos tiene mas de una presentacion

Unary/Binary Operators -
+ -4 +
Fd

0+Q 0-0 00
OxO Osx0 =2

Q-0 4/ Oe«0
Qed OQoQ Oel
QeQ Q-0 —f

o\

- Jdad dvUd
Figura 152
Para el caso del cociente, por ejemplo si tenemos x sobre y, puede quedar
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X 7 Y
X o
y y y

desde el teclado solo podriamos haber escrito x/y.

Algunos inconvenientes a resolver

Supongamos que deseamos introducir una expresion del tipo
w

X+2

es decir que el término x+2 divida al término w. Para que el término quede como divisor, se debe
incluir entre llaves

v= {w} over {x +2}

algunos trucos.

Como se ve en la formula anterior, cuando utilizamos la herramienta para expresar un cociente,
realmente en el codigo aparece over en lugar de la barra de fraccién. Por lo tanto usted puede
escribir una formula directamente sin utilizar herramientas. Con el tiempo vera que ese mecanismo
es mas rapido que ir seleccionando herramientas.

Relations

En este set de herramientas hallara practicamente todas las relaciones entre términos de una
expresion matemadtica y normalmente desde el teclado no podemos escribir muchas de ellas.
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Relations -
Jd=1d Ud=4d Ud<Ud
d<d U<sd d=4
Jd=d d=20d Od<=<d
d> 0

Jd=1 U~ d=U
d=0 ol LI||l_I
o100 Q@ Q4
=20 D=1 ==
=0

Jde=d Uded =01
U< Q=0 Ud<Ud
Jd=4 Ud<U0d dx>U
Jd£d dFEA

Figura 153

El procedimiento es igual que para los operadores binarios. Insertamos la expresion y luego
reemplazamos las expresion <?> por lo deseado, como muestra la imagen siguiente

5<a

Functions

En esta opcién tenemos las funciones mas comunes y con ellas podremos construir las funciones y
expresiones matematicas que deseemos, Figura 154.
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|Function5 -
11 !
v O
o4 e
In() exp (U]
log (1)
sin () cos (]}
tan () cot (1)

sinh () cosh ()
tanh () coth ()

arcsin(J)  arccos ()

arctan(J) arccot()

arsinh () arcosh()

artanh(J) arcoth ()
Figura 154

Siempre es importante recordar el uso de llaves para incluir una expresiéon dentro de otra.
Supongamos que deseamos pasar a formato matematico la siguiente expresion
y = 23(1-e*)/(a +5)
el resultado hallado con Math quedara
_23%(1—e ™)
B a+5

El resto de las herramientas es similar a lo propuesto.

Expresiones en mds de una linea

Tenemos una gran variedad de formas para expresiones en mas de una linea, asi como para expresar
vectores 0 matrices.

Supongamos que deseamos insertar tres lineas para ello, elegimos la herramienta del menu Formats,
donde vemos expresiones para dos o tres lineas y también para varias lineas y columnas, Figura 155
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O left

right

center
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Q
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Figura 155

Si elegimos tres lineas, en la ventana de edicion vemos la expresion "stack{
llave términos separados por #. Si insertamos otro simbolo #, crearemos nuevas lineas

L |

g 4
d 4

vectores 0 martric
d

o D .

1]

stack{ggl] # <?> # <?>}

Figura 156
La expresion de la Ecuacion 1,
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a=3x*b

b=x+y
c=5

d_ e—4*u
Ecuacion 1

se puede ver en edicion en la Figura 157

._b:X+y;
. c=5 _
d:e—f-l*u

stack{a=3*b # b=x+y # c=5#d=e sup {-4*u}]}

Figura 157

En estas situaciones puede ser util la herramienta alignment. Como podemos ver en la Figura 158,
las lineas de la expresion se hallan centradas. En estado de edicién de la formula, elegimos

Format > Alignment
y se abrira una ventana que me permite alinear al centro, izquierda o derecha
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- Alignment X
Horizontal
OK
Left
o B : : ] e Centered Cancel
a= 3 * b : : : : Right Help
b =X+ y : Default
C=D>

—4xy
d=e
- [Ecuacion 1 r .
Figura 158

Si deseamos insertar varias columnas, utilizamos también Formats. Podemos ver en la ventana de

edicién que asi como las filas se separan por #, cuando hay columnas aparece ##. En este caso ##
separa cada fila y dentro de cada fila # separa las columnas

1@ g
1. Q|

atrix{ggl # <7> ## <7> # <7>}

Figura 159

Atributos

Si deseamos resaltar alguna parte de una ecuacién a través de negritas o colores, como muestra la
siguiente férmula,

y:3*x

utilizaremos el menu Attributes
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Attributes -
0 0
a G
Q Q
a a
a 4
Q 0
a a
a a
d =
hide B
I size
font
black blue
green red
magenta
gray
Figura 160
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Configuracion barra de herramientas

Para configurar la barra de herramientas nos dirigimos a la barra de ment

Tools > Customize

Clase 9

que abrira la ventana de la Figura 161. Esta ventana tiene 5 pestafias, en este punto veremos la

pestafia Toolbars

{ Menus || Toolbars Context Menus | Keyboard Events

Search Type to search

lLibreOfﬁce Writer VI

Category lEd\t

o e =

Function Accept
Accept All
AutoText
Backspace
Bibliography Entry
Block Area
Cancel
Charts
Clone
Comments
Compare
Copy

Cut
Delete All Comments

Delete Comment
Delete Contents
Delete Row

Copy Hyperlink Location

Delete All Comments by This Author

+ 3

[J | ] Templates
O @ Open Remote
O E Save As

O E-mail

™ 1 PoF
] [ epus
™ & print
[J &) printDirectly
™ Print Preview

Help

Figura 161

Delete to End of Line [ * Cut
Delete to End of Paragraph =
Nalata tn Cnd of Cantan [El_lﬁcopy
Description Customizes and saves current menu layouts as well as
creates new menus. I Insert - ‘ I Modify ‘ l Defaults ‘

o [ [ ]

[+][=]

En el menu Category, tenemos a las herramientas agrupadas por acciones. En la Figura 161, se halla
seleccionada la categoria Edit, pero si desplegamos el ment podremos seleccionar las otras
categorias, Figura 162. Haciendo click sobre una de ellas, en el listado Function, apareceran todas

las herramientas.
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Type to search

Templates
Options
BASIC
Special Functions
View

Insert
Documents
Format
Edit
Navigate
Controls
Table
Drawing
Image
Data
Frame

Text
Numbering
Meodify

Internal

Macros
n

Styles

Figura 162

En la Figura 161 vemos otro listado desplegable, que aparece como Standard, que corresponde a
una barra de herramientas, pero si se despliega veremos todas las barras de herramientas disponibles
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View> Toolbars

Aquellas que estan marcadas son las que se hallan visibles, Figura 164

Standard vg

Frame

Full Screen

Image

Image Filter

Insert

Lines

Mail Merge

Media Playback

More Controls
Navigation
Motebookbar shortouts
OLE-Object

Optimize Size

Print Preview

Standard (Single Mode)
Standard (Viewing Mode)
Stars and Banners
Symbol Shapes

TSCP Classification
Table

Text Box Formatting

A Text Object

Tools

Track Changes

Figura 163
Las barras de herramientas visibles las fijamos desde la barra de menu
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iBNorma\ i‘. } oy = q

[ web
‘ Toolbar Layout 3 {
Notebookbar ¥ | (¥ Align Objects ]
@ Status Bar D Arrows ‘
Rulers » D Bullets and Numbering
Scrollbars » @ Drawing
(¥ Text Boundaries () Drawing Object Properties
() Table Boundaries [ Edit Points
(¥ 1mages and Charts ™ Find
Comments (O Fontwork
(0) Formatting Marks ctrl+F10 | (J Form Controls i
Grid and Helplines » ‘
() Hide whitespace [ Form Navigation ’
(¥ Track Changes (¥ Formatting
(¥ Field Shadings crri+rs | () Formatting (Styles) '
([0 Field Names cirlvra | ) Frame !
Inpu s [ mmage f
B Sidebar D Insert i
Styles F1 D Mail Merge 1
Gallery D Media Playback
() Navigator fs | [J Mavigation
[0 pata Sources shiftrcrri+ra | () OLE-Object
[ (] Full screen Shift+Ct [ standard
Zoom » ([0 standard (Single Mode)
D Standard (Viewing Mode)
D Table
[ Text Object
D Tools
D Track Changes
D TSCP Classification
Formula
Customize...
Reset
|v\ Find 4l [_] Match Case q

(- Z-Mh EEH®@® A4k @§

| 169 words, 1,033 characters

Figura 164

Agregar elementos a la barra de herramientas

Para agregar un elemento a una barra en particular, seleccionamos primero la barra de herramientas
en la que queremos agregar. Como ejemplo agregaremos una herramienta en la barra Standard, para
ello seleccionamos esta barra. Supongamos que deseamos agregar la herramienta Color Palette que
pertenece a la Category: Edit, Figura 165. Marcamos la Function (En este caso Color Palette) y
oprimimos la flecha que apunta a la derecha
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Customize

Templates

E Open Remote

Sawve As

E-mail

a
g
)
g
g

@ Edit Mode

Copy Hyperlink Location

Cut

Delete All Comments

Delete All Comments by This Author
Delete Comment E Print

Delete Contents =0 o
Delete Row Print Directly

Delete to End of Line i Print Preview

PDF
. EPUB

ROROW

Figura 165

con esta accion veremos que del listado de la izquierda desaparecié Color Palette y aparecio en el
listado de la derecha con su icono, Figura 166. La insercion en el listado de la derecha se hara
debajo del elemento que se hallaba marcado. En la Figura 165 vemos que estaba marcado Open y
en la Figura 166, Color Palette se inserto debajo, quedando ya activado
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T O T IO C TI  T _  T. W |
b Customize + X
{ Menus || Toolbars Context Menus || Keybeard || Events
Search Type to search l lLibreOﬁ'lce Writer v‘
Category [Edit v‘ lStandard VH B ‘ *
Function  |Accept & E open
Accept All =
et ™~ Color Palette
Backspace [wA E Save
Bibliography Entry :
New
Block Area C) =
Cancel (] | ) Templates
Charts | @ Open Remote
Clone o
Color Palette [j B Save As 1+
Comments [] = E-mail
Compare | 4 &J
Copy ;
Copy Hyperlink Location O Edit Mode
5 |
Delete All Comments
Delete All Comments by This Author [Z @ PDF
{ Delete Comment [j EPUE
| Delete Contents = :
| Delete Row T @ Pt
; Delete to End of Line O @ Print Directly
L Delete to End of Paragraph & & Print Preview
a DNalata tn End nf Santanca el ©
C ) z
Description Customizes and saves current menu layouts as well as ] - -
creates new menus. Insert ‘ l Medify - ‘ l Defaults l
Help l OK H Cancel H Reset I

Figura 166
Por lo que si observamos ahora la barra de herramientas lo veremos incluido justamente detras del
icono de Open, Figura 167.

~ Color Palette E - - I{ﬂ

Figura 167

Si desearamos retirar un icono de la barra de herramientas, solo hay que marcarlo como lo esta
Color Palette en la Figura 166 y luego oprimir la flecha que apunta a la izquierda y que se halla
entre los dos listados. Asi desaparecera de la derecha.

Si se sospecha que la herramienta puede volver a ser utilizada, es mas conveniente desactivarla
sacando el click.

Ordenamiento de los iconos

Si se desea ordenar los iconos, cambiando la posicion. Para esto se marca la herramienta en el
listado de la derecha y luego se utilizan las flechas arriba abajo,que se hallan a la derecha, Figura
166. Cuando desplace un icono, automaticamente vera los desplazamientos en la barra de
herramientas.

138



Clase 9

Configuracion barra de menu

La barra de menu nos permite a través del mouse acceder a las misma herramientas que la barra de
herramientas. Esta barra como ya conocemos agrupa herramientas bajo menu: File, Edit, View, etc...
Esta barra es configurable para el usuario segiin sus necesidades con minimas restricciones. Como
podemos ver en la Figura 168, el menu File, tiene varias herramientas: New, Open, etc. Si deseamos
configurar este menu u otros de la barra nos dirigimos a

Tools > Customize

y elegimos la pestafia: Menus
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Cxport As »
Sand L]
Preview in 'Web Browser
[ erime Froview shiftecmie |
Frim_ Curi+P
Friffes Seltings
Digiad Sigramres L]
Fropertes. |
[ar LibredRtien Eer O
Figura 168

En la Figura 168, opcion Category tenemos dos menud desplegable (uno figura All commands) que
nos muestra debajo el listado de Function. A la derecha vemos otro menu, que en la figura se halla
seleccionado File. Debajo vemos el listado de herramientas, que podemos ver que coincide con el
listado del ment File en su orden.

Para aquellas herramientas del ment File, que tiene submenu los hallamos en el listado como File |
Exporta As, por ejemplo.
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Teclas de Atajo

Las teclas de atajos permiten ejecutar acciones del menu, sin necesidad del mouse. Al oprimir una
tecla o combinacién de teclas, nos permiten ejecutar una herramienta. Aquellas opciones que tienen
ya asignadas atajos de teclas, figuran en el mend, como ocurre por ejemplo con Page Break en la
Figura 169, que tiene asignada Ctrl + Return o Cross-reference que tiene F4. Aclaracién importante:
si en el atajo de teclas aparece Shift + F10, significa que se debe oprimir F10 mientas se mantiene
apretada la tecla Shift

Format Styles Table Form Tools

Page Break Ctrl+Retur
Manual Break...
Image...
Media b
Chart...
Object 9
Shape 1
Section...
Text from File...

[:] Text Box
Comment Cirl+Alt+C

Frame 4

Captiol
Fontwork...

(] Hyperlink... Ctri+K

Bookmark...

Cross-reference...

Special Character...

Formatting Mark 4
(] Horizontal Line

Footnote and Endnote 3

Table of Contents and Index 4

Page Number

Field 4
Header and Footer 3
Envelope...

Figura 169

Para asignar una combinacion de tecla ejecutamos

> Tools > Customize

y elegimos la pestafia Keyboard, Figura 170. Supongamos que deseamos realizar un atajo de teclas
para la herramienta Bookmark del menu Insert. Para ello en la ventana Category, elegimos Insert. A

la derecha en la ventana Function elegimos Bookmark. Luego en shortcut Keys elegimos una tecla
o combinacion de teclas. En nuestro caso elegimos Shift + F10, aunque podria ser cualquier
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combinacion de teclas que se halle libre. Aquellas teclas o combinaciones que ya se hallan
asignadas o bien se hallan en color gris, no pueden ser utilizadas.

b Customize + X

Menus Toolbars Context Menus Keyboard Events

Shortcut Keys () Libreoffice
SH:t+F2 i (®) Writer
Shift+F3 Cycle Case (Title Case, UPPERCASE, lowercase)

Shift+F4 To Next Frame
Shift+F5 Restore Editing View

Shift+Fa MultiSelection On

Shift+F9 Calculate Table Load...
Shift+F10

S
Shift+F12 Bullets

Shifr+F12 Reset

4 )

Functions

Type to search

Category Function Keys

All commands Author
Application Bibliography Entry B
Templates
Options Caption
BASIC Chart
Special Functions Comment
View Comment
inserd Cross-reference
Documents Date
Format Delete index
Edit Endnote

o e ][ pom

Figura 170

Asignamos entonces a Bookmark la combinacién Shift + F10. Elegimos como muestra Figura 170

Category > Insert
Function > Bookmark
Shortcut Keys > Shift + F10

y oprimimos Modify, asi se asignara en listado Keys el atajo: Shift + F10, Figura 171.
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Customize

Cycle Case (Title Case, UPPERCASE, lowercase)
To Next Frame
Restore Editing View

MultiSelection On
Calculate Table

All commands Author
Application Bibliography Entry
Templates

Options

BASIC

Special Functions

View

Cross-reference
Documents Date

Format Delete index
Edit Endnote

Figura 171

Asi, cuando estemos trabajando en un documento, si oprimimos Shift + F10, se abrira la ventana
para insertar un Bookmark, Figura 172.
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Figura 172
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Menu contextuales

Los mentis contextuales son aquellos que activamos haciendo click con el botén derecho del mouse
al posicionar el mouse sobre un determinado objeto. Supongamos que hacemos click con boton
derecho sobre una imagen, Figura 173, se despliega un ment con las opciones mostradas.

.

ae Bookmark + X
oennarc =
Page Name Text
save
Anchor »
Help J‘ Rename I [ Delete ] i Goto Wrap »
Alignment >
i Arr »
iqura 12 "
Rotate or Fiip »
G Insert Caption.
Menti contextuales "
« < Properties...
Los menis contextuales son aquellos que activamos haC.ciuws woen wom wr wd

Figura 173
Si deseamos cambiar este menu es similar a cambiar una opcion de barra de ment

Tools > Customize > pestafia Context menus

que nos abre la ventana de la Figura 174,

que con la barra de menud

en la que las modificaciones se hacen de la misma manera

e Customize + X
{ Menus || Toolbars || Context Menus Keyboard || Events ‘
Search Type to search l lLibreD‘Fﬁce Writer VI
Category lAH commands " llmage "

150% =

200% =) Copy

3D Color =| Paste

s

75% p

About LibreOffice 3, crop

Absolute Record * Edit with External Tool

Accept

Accept All Replace...

Activation Order Compress...

Add Field 4= e [+]

Add Text Box

Address Book Source [

Aging Anchor

Align &

Align Bottom to Anchor Wrap

Align Left Alignment

Align Middle to Anchor AT

Align Right g U

Align to Bottomn of Character Rotate or Flip

Align to Bottom of Line o

alinn tn Ton of Charactar

Description  Displays the document at its actual size.

Help

[mert_~ | [ty -] [ oo |

(=

l OK Reset ‘

Figura 174
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VIDEOS Y AUTOEVALUACIONES

Clase 1

video: https://voutu.be/lhEdWV9vs-w

autoevaluacion: https://forms.gle/z49xsoNEi4ukbF7P7
Clase 2

video: https://voutu.be/H8ZRiT4Ee9k

autoevaluacion: https://forms.gle/1u2ETX90DywnokP9A
Clase 3
video: https://youtu.be/ZRjb4x1UWos

autoevaluacion: https://forms.gle/HJod3eXAP5x22KMNA
Clase 4
video: https://youtu.be/PCYcRLXwZcg

Autoevaluacion: https://forms.gle/SZ4KvBHY zau6qs2HA
Clase 5

video: https://voutu.be/rV-1wrvg9el

Autoevaluacién: https://forms.gle/uaxAn5Rxt2BnalbD7
Clase 6

video: https://youtu.be/8wDjsYNJgxM

Autoevaluacién: https://forms.gle/Arx VN6pbXHQvkkke7
Clase 7

video: https://youtu.be/IEji5ZRh3Vg

Autoevaluacién: https://forms.gle/eRDRGCPV3fmrFW2R8
Clase 8

video: https://youtu.be/ANavzYiEBRU

Autoevaluacién: https://forms.gle/QRPGvwAK7HZq96BD9
Clase 9

video: https://youtu.be/OSUV2XsM2Nc

Autoevaluacién: https://forms.gle/V2vdhuqgwAyCqCBuU?7
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https://youtu.be/O5UV2XsM2Nc
https://youtu.be/ANavzYiEBRU
https://youtu.be/IEji5ZRh3Vg
https://youtu.be/8wDjsYNJqxM
https://youtu.be/rV-1wrvq9eI
https://youtu.be/PCYcRLXwZcg
https://youtu.be/ZRjb4x1UWos
https://youtu.be/H8ZRiT4Ee9k
https://youtu.be/lhEdWV9vs-w
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